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Maria Stela Reis

Diretora de Formagao Profissional

RESOLUGCAO N2 50008, DE 21 DE SETEMBRO DE 2015

Disciplina os procedimentos a serem adotados relativos a
utilizagcdao do alojamento da Enap.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DIRETOR DA FUNDACAO ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA - Enap, no uso das atribuicdes
gue lhe confere o Estatuto aprovado pelo Decreto n? 6.563, de 11 de setembro de 2008, publicado no Didrio Oficial em 12 de setembro de 2008.

RESOLVE:
| - dar nova redagdo as normas para utilizagdo do alojamento, constantes no Anexo I;

Il - atualizar a tabela de precos do alojamento, constantes no Anexo Il.

Esta Resolugdo entra em vigor a partir desta data, revogada a Resolugdo n2 03/2011.

GLEISSON CARDOSO RUBIN

Presidente do Conselho Diretor
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ANEXO |

NORMAS PARA UTILIZAGAO DO ALOJAMENTO

Art. 12 - O alojamento destina-se as seguintes categorias de usuarios:

| —alunos e colaboradores eventuais da Enap;

Il — servidores publicos.

§ 12 - O alojamento da Enap serd disponibilizado aos usuarios elencados acima desde que estejam matriculados ou tenham sido convidados para participar
de cursos, seminarios, visitas técnicas e/ou eventos de natureza cultural e esportiva, promovidos pela Administracdo Publica no Distrito Federal.

§ 22 - Qutros usudrios ndo elencados neste artigo poderao fazer uso do alojamento desde que as atividades que ensejarem a permanéncia em Brasilia
estejam vinculadas a contratos, acordos de cooperacao técnica, termos de execucdo descentralizada ou demais instrumentos de contratacao instituidos
pelo governo federal, apds andlise e aprovagao pela Diretoria de Gestao Interna.

Art. 22 - A reserva de alojamento serd realizada, preferencialmente, por meio eletronico conforme orientacdes definidas pela Enap.

§ 12 - Os procedimentos e fluxos operacionais para realizacdo de reservas serdo informados/publicados no endereco da Enap na internet e na intranet.

§ 29 - a confirmacdo da reserva se dara mediante disponibilidade e andlise da area técnica responsavel pelo alojamento.

Art. 32 - A hospedagem no alojamento da Enap compreende a utilizacdo de leito em quarto coletivo e das demais instalacdes disponibilizadas para essa
finalidade.
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§ 12 - As acomodacgbes serdo realizadas em leitos em quartos duplo, triplo ou quadruplo, conforme disponibilidade dos apartamentos. No caso de
hospedagem em grupo, as acomodacdes deverdo observar ainda, quando houver, a distribuicdo feita pelo 6rgao solicitante.

§ 29 - Serd permitida a ocupacdo em quarto exclusivo desde que haja disponibilidade e que o pagamento seja correspondente a quantidade de leitos
existentes no apartamento.

§ 32 - O valor da didria dos leitos é o constante no Anexo Il desta Resolucao.

Art. 42 - As solicitacdes de alojamento para hospedagem de grupo de 02 (dois) ou mais servidores publicos de um mesmo 6rgdo deverdo ser formalizadas
pela autoridade competente e o pagamento devera ser realizado por meio de descentralizagao de recursos via TED (Termo de Execu¢ao Descentralizada).

Paragrafo Unico. No caso de hospedagem individual, o pagamento se dard por meio de GRU (Guia de Recolhimento da Unido) que devera ser apresentada
pelo hdspede no ato do registro de entrada.

Art. 52 - A hospedagem serd inciada com o registro do hdspede na recepc¢do do alojamento.

§ 12 - As didrias se iniciam as 14h e terminam as 12h do dia seguinte.

§ 22 - Em caso de descumprimento dos horarios informados no paragrafo anterior, haverd cobranca de nova didria, nos valores estabelecidos no Anexo Il
desta Resolucao.

§ 32 - As didrias ndo incluem o fornecimento de alimentacao.

Art. 62 - O héspede podera prorrogar sua estada no alojamento, desde que haja disponibilidade de vaga e prévia autorizacdo da area responsavel pela sua
administracao.

§ 12 - No caso de héspede pertencente a um grupo de servidores, conforme disposto no art. 32, o pagamento das diarias adicionais devera ser realizado por
meio de Termo Aditivo ao TED.
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Art. 72 - Apés o término da hospedagem, o héspede poderd guardar seus pertences no maleiro do alojamento, mediante disponibilidade de espaco e até as
18h do mesmo dia.

§ 12 A Enap assumira responsabilidade, como depositaria, sobre a guarda de materiais armazenados nos maleiros nos termos do paragrafo unico do art. 649
do Cédigo Civil Brasileiro.

Art. 82 - As perdas e danos materiais causados as instalagées e equipamentos da Enap serdo objeto de ressarcimento, reposicdao ou conserto por parte do
usuario, drgao ou entidade solicitante do evento, sem prejuizo da instauracdo de eventual processo disciplinar, quando cabivel, para apurar os fatos que
ensejaram prejuizo a Escola em razdo do mau uso de suas instalagoes.

Art. 92 - Ndo serdo admitidos menores de idade como hdspedes do alojamento.

Art. 10 - Ndo é permitido o consumo de bebidas alcodlicas, cigarro e demais substancias psicotrdpicas nos ambientes do alojamento.

Art. 11 - Ndo é permitido trazer acompanhante ou receber visitas nas dependéncias do alojamento.

Art. 12 - As eventuais isen¢Bes/descontos de/no pagamento do alojamento serdo concedidas em carater excepcional e mediante autorizacdo da Presidéncia
da Enap.

Art. 13 - Relativamente ao alojamento, compete a Diretoria de Gestdo Interna:

| - gerenciar a utilizacdo/ocupacio dos quartos;

Il - estabelecer norma complementar relativa aos procedimentos operacionais do estabelecimento;

Il - adotar providéncias quanto ao uso irregular ou em desacordo com esta resolugao;
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IV - manter atualizado na internet e intranet da Enap as informacgdes relativas a prestacao dos servigos.

Art. 14 - A tabela de precos para utilizagdo do alojamento sera atualizada periodicamente mediante nova Resolu¢ao do Conselho Diretor, observada a

legislagao vigente.

Art. 15 - Os casos omissos serao dirimidos pelo Diretor de Gestdo Interna.
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ANEXO Il

Hospedagem

Valor da Diaria

Leito em quarto coletivo (duplo, triplo ou quadruplo)

RS 72,00

Referéncia: Processo n? 04600.200284/2015-19
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