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Elaboracao do relatodrio de atividades

1. O processo de analise

Ao final desta unidade, vocé devera ser capaz de elaborar, editar e atualizar os relatdrios de
atividade no Sisbio.

1.1. Inclusao de um novo relatdrio

A exigéncia do envio do relatério de atividades anualmente estd nos artigos 28 e 29 da Instrucao
Normativa do ICMBio n2 03/2014 e a sua ndo submissdo no prazo estabelecido, gera o bloqueio
do pesquisador no Sisbio. Portanto, vamos aprender primeiro quando e como criar um novo
relatdrio de atividades.

O primeiro relatdrio deve ser submetido por meio do Sisbio no prazo de até 30 dias apds o
aniversario de emissdo da licenca ou autorizagdo. Caso vocé ja tenha submetido o seu primeiro
relatério e informado que as atividades teriam continuidade, o sistema entdo ird cobrar a
submissdao de um novo relatdrio um ano apds o periodo final do ultimo relatdrio submetido.

Exemplo:

Um pesquisador teve sua primeira solicitacdo concedida dia 01/03/2017, entdo, o primeiro
relatério devera ser enviado até dia 31/03/2018. Ao fazer a submissdo de seu primeiro relatério
referente ao periodo 03/2017 - 02/2018, ele indicou que haveria continuidade das atividades,
portanto, o sistema voltarad a cobrar um novo relatério no més 03 de 2019.

SAIBA MAIS

Agora no Sisbio, para submeter um novo relatério, ndo basta apenas acrescentar
informacdes ao relatdrio ja submetido, é preciso criar um novo relatério para o
periodo desejado.
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Portanto, vamos aprender como acrescentar um novo relatorio:
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Incluir novo relatorio de atividades

Relatorio de AF

otdo de adicionar/editar do relatdrio desejado

Selecione
Incluir/
alterar
no menu
superior

Registros por pagina| 10 vi

L Titulo Tipo da Solicitagdo Concessio Agdes

10642 Autorizagdo para atiidades com finalidade cientfica 211032019 10:45.05

[ Clique em alterar na linha da solicitacdo desejada ]

Clique em Novo para abrir
um novo relatério para ser
preenchido

Periodo das Atividades

Ajuda

Q Fillrar Resultados

Registros por pagina | 10 F]

N*dorelatério ~ Datainicial  Datafinal  Houve atividade? Havers continuidade? Tempo de caréncia  Situagdo AgBes

22967 1212017 nz0tE M sm 2anos i - =0

1. Ao acessar o Sisbio, vamos ao menu lateral, clicar em “relatdrios de atividades” e selecionar
“incluir/alterar”.

2. Depois, vamos clicar em alterar, simbolizado por uma caneta, na linha da solicitacdo que
desejamos criar um relatdrio, vamos entdo clicar no botdo escrito “Novo” para abrirmos uma
nova pagina de edicdo e com isso, preenchermos o relatério.

1.1.1. Periodo do Relatdrio

A data inicial ja vird preenchida. Caso seja o primeiro relatério, a data de inicial serd o periodo
gue o primeiro documento foi concedido. Caso ja tenha enviado relatdério anteriormente, a data
inicial comecara imediatamente apds o fim do ultimo relatério.

A data final deverd ter no maximo 1 ano, portanto, em um periodo inicial de 03/2019 devera ter
como data final 03/2020.

1.1.2. Realizagao das atividades

O primeiro item a ser respondido é se houve atividade se campo no periodo do relatério que estd
sendo preenchido. Respondendo “sim”, o sistema cobrara o preenchimento normal do relatério.
Respondendo “nao”, o sistema cobrard apenas o preenchimento da justificativa para que se
consiga submeter o relatério.

O segundo item a ser respondido é se havera continuidade das atividades. Caso marque “sim”,
o sistema entendera que a pesquisa continuara e cobrard um novo relatdério em 1 ano, a contar
da data final do relatério submetido. Caso marque “ndo”, a pesquisa serd encerrada apds a
submissdo e ndo haverd mais cobranca de relatério.
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Apds o preenchimento desses dois tépicos, vocé devera clicar em salvar para que o registro de
seu novo relatério fique salvo.

1.1.3. Acesso e disponibilizacao das informacgoes

As informacdes contidas no relatdrio de pesquisa poderdo ser utilizadas no planejamento de
acdes visando a gestdao de unidades de conservagao, o uso sustentavel de recursos naturais e a
conservacao de espécies ameacadas.

Os dados da pesquisa apenas se tornarao publicos, da forma como foram informados no relatdrio,
apos o periodo especificado nesse item.

Alguns dados poderao ser divulgados de forma consolidada, como em estatisticas e mapas, a
partir de uma mescla de dados provenientes de outras pesquisas.

1.2. Inclusao de Local

A inclusdo de locais é algo essencial para o preenchimento de seu relatério, pois essa etapa o
permitird fazer o registro de ocorréncia posteriormente. A forma que vamos fazer a inclusdo
depende se o local ja estava previamente registrado em sua licenga/autorizacdo ou se precisa
registrar um novo local.

1.2.1. Local previamente registrado em sua licenga/autorizagao

No menu lateral de edicdo do relatério, vamos clicar em Locais das atividades e permanecer na
aba Locais autorizados. Com isso, conseguiremos selecionar as localidades em que as atividades
foram realizadas no periodo do relatério e importa-las para o relatdrio.

[ Se certifique que estd na aba "Locais autorizados" (1) ]

/ Locais avtorizados | Locais \

Importar Locais da Autorizagao

Para importar o locais da Autarizagdo, selecions ofs) local(is) autorizado(s) que apareca(m) na listagem e, em sequida. cliqus no botéo “Importar

Descrigde do localiNome da UC Municipio-UF Jurisdigao Dentro de caverna Bioma
fazenda teste Aparecida de Goiania - GO Fora de UC Federal Mao Cerrado

k I % Cancelar /
|
\ L [ Selecione os locais que realizou atividade (2) ]
[ Clique em "Importar" (3) ]
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1.2.2. Registrar novo local

Vamos clicar na opg¢do “Locais das atividades” do menu lateral e mudar para a aba Locais. Nela,
vamos clicar em Novo, e com isso uma pagina para preenchimento do local ird aparecer para
ser preenchida. Apds o preenchimento das informacdes necessarias, vamos salvar a informacao
para que ela fique registrada em seu relatdrio.

Ao fazer o preenchimento de localidades marinhas deve se observar que o preenchimento do
campo UF deve ser deixado em branco quando se tratar de locais no bioma Marinho e distantes
da faixa costeira.

Clique na aba "Locais " (1.1} ]

Locsis auterizados

@ Locais onde as atividades foram realizadas

\

[ Clique em "Novo" (1.2) ]

A [ Preencha os dados (2.1) ]

[ Clique em "Salvar" (2.2) ]

Caso pretenda continuar as atividades no local que ndo esta na autorizacdo,
apos a submissdo do relatdrio o pesquisador devera inclui-lo na solicitacdo, em
Minhas solicitagdes e submeter novamente para analise.

1.3. Incluir taxon

A inclusdo manual de taxon deve ser feita quando vocé pretende fazer o registro de ocorréncia
on-line e/ou quando o taxon n3o esta registrado no banco de dados do Sisbio.

1.3.1. Inclusdo de taxon ja inserido na licenga/autorizacdo

Vocé deve clicar na opcdo “Taxons” do menu lateral esquerdo e permanecer na aba “Taxons
autorizados”. Com isso, podera selecionar os taxons que ira registrar ocorréncia.
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Permanega na aba taxons
autorizados (1)

Incluir téxon ndo existente no banco de dados do SISBIO

Importar Taxons da Autorizagao

Para importar os taxons da Autorizacdo, selecione ofs) taxon(is) autorizado(s) que aparece{m) na listagem e, em seguida, ciique no botdo "Importar’
(m] Nivel Nome Hierarquia Taxonémica Esp. Ameacada
Anura Animalia = Cherdata = Amphibia = Anura Nao

Selecione o(s) taxon(s)
que deseja registrar (2)
> Clique em importar (3)

1.3.2. Inclusdo de taxons que nao estdo na licenca/autorizagdo

Vocé deve clicar na op¢do Taxons do menu lateral esquerdo e selecionar a aba Taxons. Nessa aba,
vocé poderd acrescentar um novo taxon de duas formas: Procurando por nome e procurando na
arvore taxonOmica.

Procurando por nome

Vamos na busca por tdxon, selecionaremos o nivel taxondmico, devemos escrever entdo o nome
gue desejamos pesquisar no campo “Nome cientifico”. Depois, devemos esperar o resultado
desejado aparecer embaixo e clicar. Por fim, basta clicar em “Adicionar” para que o taxon seja
incluido.

Permanega na aba téxons
autorizados (1)

Incluir téxon néo existente no banco de dados do SISBIO

Para importar o3 téxons da Autorizagéo, selecione o(s) taxonds) autorizado(s) que aparece(m) na listagem e, em seguida, ciique no botao "Importar”
O Nivel Nome Hierarquia Taxondmica Esp. Ameagada
Anur Animalia = Chordata = Amphibia = Anura Nao

ra
Selecione o(s) téxon(s)
que deseja registrar (2)
- Clique em importar (3)

Procurando na arvore taxonomica

Vamos buscar o taxon desejado seguindo a sua ordem na arvore taxonémica. Primeiro, devemos
clicar no triangulo para avancar e ver op¢oes dentro de cada taxon e no quadrado para selecionar
o taxon que queremos. Ao selecionar o tdxon, a mensagem de “Registro cadastrado com sucesso”
devera aparecer em uma faixa verde abaixo do titulo da pagina e o tdxon ficard selecionado.
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1.4. Inclusao de taxon nao registrado no banco de dados do
Sisbio

Essa inclusdo deve ser feita apds a tentativa de inclusdo do taxon e a constatacdo de sua ndo
existéncia no sistema. Para fazer a inclusdo, devemos selecionar a opcdo “Taxons” no menu
lateral esquerdo e clicar na aba “Incluir taxon ndo existente no banco de dados do Sisbio”. Na
nova pagina, devemos selecionar na arvore taxon0mica o taxon hierarquicamente superior ao
tdxon que desejamos registrar, clicando duas vezes para fazer a selecdo. Depois vamos preencher
o nome cientifico, autor e ano do taxon a ser incluido e clicar em “Adicionar” para finalizar a
inclusao.

Clique na aba "Incluir taxon ndo existente no banco de dados do

@ Téxons autorizados  Taxons [ Incluir taxon ndo existente no banco de dados do SISBIO [ 5ISBIO" dentro do item "Taxons" no menu lateral ]

Catalogar novos taxons

ﬁore Taxonémica \ ) ) o i
Selecione o tdxon de nivel hierarquicamente

; : acima do téxon a ser incluido, usando a érvore
Selecione o taxon hierarquicamente acima do téxon a ser incluido, clicando no meu nome e ) "
taxondmica. Clique no tridngulo para ver as

ou na figura de sua pasta ~ < " "
i e opgdes dentro de cada téxon e dé o duplo clique

Animalia ) .
Archaea para selecionar o téxon
Bacteria

Fungi
Flantae

- =4

Como se certificar de que o tdxon nao esta na base de dados do Sisbio?

Se certifique que a grafia esta correta e que também ndo ha nenhum outro nome usado para o
tdxon que deseja registrar. Depois, tente fazer o cadastro do tdxon, como ensinado no item 1.3.2,
caso ndo encontre nenhuma correspondéncia, devera entdo fazer a inclusdo na base de dados.

Enap Fundacdo Escola Nacional de Administragdo Publica U




SAIBA MAIS

| Téxon que forem incluidos dessa forma, sé poderdo ter seu registro feito on-line.

1.5. Indicar atividades realizadas

Iremos preencher essa parte apenas quando tivermos realizado atividade de campo, e deveremos
selecionar apenas as atividades realizadas durante o periodo do relatério. E recomendado que
cliguemos em “Expandir todos” para nos certificarmos de que foram marcadas somente as
atividades desejadas.

% || Clique em "Expandir
Relatorio: Atividades Todos" e marque afs)

atividade(s) que
realizou durante o
periodo do relatério

Selecione as atividades da solicitacdo

Expandir Marcados o Expandir Todos|s Contrair Todos

& Manutengdo temporaria (até 24 meses) de invertebrados silvestres em cativeiro &

@ Coleta/transporte de amostras bioldgicas ex situ [@

© Manutengao temporaria (até 24 meses) de vertebrados silvestres em cativeiro &
& Captura de animais silvestres in situ [&@

@ Coleta/transporte de amostras bioldgicas in situ @

© Coleta/transporte de espécimes da fauna silvestre in situ (@

@ Coleta/transporte de material E flngico ou micr 0 al

o L de dados abidticos em caverna [@

£ Marcagao de animais silvestres in situ @
£ Observagdo e gravagio de imagem ou som em caverna [@
aL de dades ot em UC federal @

& Observagdo e gravagio de imagem ou som de taxon em UC federal

& Pesquisa em cavidade natural subterranea &
& Pesquisa socioambiental em UC federal [@

1.6. Registro de ocorréncia

O registro de ocorréncia deverd ser preenchido somente quando houve atividade de campo. Ele
pode ser feito de duas formas: importando uma planilha de ocorréncias ou fazendo o registro da
ocorréncia on-line.

1.6.1. Preencher Ocorréncias (On-line)

Para se fazer o registro de ocorréncia é preciso ter o local e o tdxon previamente importado ou
cadastrado no relatdrio (Ver itens e do médulo 4 para aprender a fazer a importacdo ou cadastro
necessario). Também é importante lembrar que nessa forma de registro de ocorréncia sé havera
como registrar um taxon por vez.
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Para iniciar o preenchimento da ocorréncia, vamos clicar em “Preencher dados de ocorréncia
on-line" no menu lateral e clicar em “Cadastrar” na linha do local que desejamos registrar a
ocorréncia. Na nova pagina aberta, iremos preencher a data inicial e final da coleta, selecionar
o tdxon que desejamos, e preencher as seguintes informagdes sobre ele: forma de registro,
unidade, quantidade, situacdo do material, local para onde o material foi destinado e n? de
tombamento. Dessas informacgdes, somente o n2 de tombamento é de preenchimento opcional.

Importe ou cadastre o local
que deseja importar a
ocorréncia (1.1)

ﬂenu
Instrucges 2
Locais das athidades
Tixons 1
Resutados/Discussdo

Informac Ges para a UC

Cadastre ofs) taxon(s) que
deseja preenche a

ocorrécia (1.2)
Publicagies ¢ anexus

Relatério pariddico

I- Athadade(s)

item ~ Descrigio do localiNome da UC
- Modelos d pianilha
para registro de. 80832 Floresta Nacional de lpanema
ocoméncia
o ot ia 80670  Bama de Camaratuba
ocoméncia de taxons
(planiha) 80348  Pargue Estadual da Sera do Mar - Nicleo Picinguaba

[- Proencher dados f—
de ocorréncia de
taxon (on-line) ‘

Faculdade de Medicina Veterinaria e Zootecnia da Unesp

79696  Floresta Nacianal de Agu

| Extrato do elaténio
L submater Tosse

Campus da Universidade Estadual de Feira de Santana

elecione na listagem abaio uma localidade ja cadastrada e, em seguida, preencha os campos solicitados:
seja necessdrio acrescentar ou alterar uma localidade dentre as deseritas abaixo
fegistros de ocorméncia pendentes de preenchimento:

Municipio-UF

sP

Mataraca-PB

Ubatuba-SP

Botucatu-SP

RN

Feira de Santana-BA

\

Q Filtrar Resultados

Registros por pagina 10 H

Selecione a opgdo de
preencher ocorréncia on-line
(1.3)

|

Jurisdigio Ambiente Ocorréncias
Dentro de UC Federal i visualizar
Fora de UC Federal % cadastrar | visualizar
Dentro de UC Estadual cadastrar  visualizar
Fora de UC Federal 1 cadastrar | wsuailzar
Dentro de UC Federal cadastrar  visualizar
Fora de UC Federal cadastrar | isualizar
Clique em cadastrar na linha

do local desejado (1.4)

/Incluir Ocorréncia

@ Local: Floresta Nacionat ds panérta (SF)

Periodo em que a atividade fol realizada @

Selecione a data inicial e final,
as quais devem estar
contidas dentro do periodo do
relatério.

* Data Inial Oata Final ) perota preenchido pode ser de a9 s @
@n, método de registro e destinagdo
Taon Selecionar
* Forma de registro | — Selecione —

Selecione o taxon previamente
cadastrado.

N

Selecione a forma de registro e

=
R

* Unidade

* Quantigade

— Selecione —

a Unidade desejadas.

* Situagdo do material Selecione

* Local para onde o
material fol destinado

N do

nimeros inteiros.

material

I [
g [ Selecione a situacdo do
’ {

Preenchimento ndo obrigatdrio

Escreva a unidade com ]

SAIBA MAIS

As datas inicial e final podem ser preenchidas como sendo a mesma data para
saidas de campo que tenham durado apenas um dia e quando forem um periodo
maior que esse, ndo podem ser compreender um periodo maior que noventa

dias.

Enap Fundagdo Escola Nacional de Administragdo Publica




[ i — ; /‘E

Apds o preenchimento do periodo, tdxon, método de registro e destinacao, iremos preencher
as coordenadas da ocorréncia. Comecaremos preenchendo a latitude e longitude no formato de
coordenada geografica (Grau, minutos, segundos) e depois devemos selecionar a referéncia das
coordenadas e, por fim, salvar para que essa informacao entre no relatdrio:

Preencha as

coordenadas da
” ocorréncia.
Dades sobre 2 localizagao geografica, de ocorréncia do taxon ("in situ”)
Digite as coordenadas geograficas nos campos abaixo ou chique na figura do mapa par identificar wsualmente o porito & capturar & sua caordenada geogrifica

E N \
4 Coordenadas Geogrificas @ Selecione § ¥ .Caso .q.ue"f fa%er 8
identificacdo visual
L do ponto de coleta.
" Grau ° * Minutos "~ segundas " - Hem
Selecione O
Longitude
Grau © ~Minutos ' = segundos " < hem 0s segundos devem
ser escritos com
ndmeros inteiros.
* Referénea das coordenadas | — Seiecione — E‘ Datum | — Selecione — U Clique aqui para
A
oter caordan 10| glie 30U PIG 2CESSA UM RITamanta o INPE converter as

coordenadas.

Clique em salvar
para finalizar o

registro de
X Cancelar ‘ ocorréncia

Caso necessite converter coordenadas obtidas em outro formato, hd como
acessar a calculadora geografica do INPE clicando no link abaixo da caixa de
preenchimento das referéncias das coordenadas.

Caso precise fazer a identificacao visual do local de coleta, clique no globo azul
presente ao lado dos campos de preenchimento das coordenadas. O registro
on-line precisa que todos os numeros escritos sejam inteiros, devendo nimeros
decimais serem arredondados.

1.6.2. Importar ocorréncias (planilha)

E a forma off-line de preencher as ocorréncias do relatério de atividade. Primeiro, devemos fazer
o download do modelo de planilha na opg¢ao “Modelos de planilha para registro de ocorréncia”
do menu lateral. Esse modelo deve ser preenchido e depois importado para o relatério.

A planilha é dividida em diferentes campos de preenchimento, o primeiro é o de coordenadas
geograficas. Nele, devemos escolher o formato de coordenada que iremos preencher, Grau,
minutos, segundos e direcdao (GMSD) ou Formato Grau decimal (GD), e escolher o Datum que foi
utilizado bem como as referéncias das coordenadas:
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Facao
donwload

do modelo

# Modelo - Versdo Observagio AgBes de planilha
1 Modelovigents da planilha de ocoméncia de tixons. 2.0 (09/03/2018)  Arquivo com o modelo de Planilha para preenchimento Registros de Ocomréncia da T&xons.

Formato Grau, minutos, segundos e diregao (GMSD) Formato Grau decimal (GD)
‘ Latitude em GMSD Longitude em GMSD T [T T Esco!h.a o formato de coordenada
Grau | Minutos [Sequndod Direcdo| Grau |  Minutos ¢ decimal decimal geografica, GMSD ou GD, e preencha
@ I somente um formato.

1 decimal (GD)

Longitude em Grau |  Datum
@ decimal

SAD-69
SIRGAS-2000
Correqo Alegre
Mo sei

‘—’ Escolha um Datum.*

* L Escolha a Referéncia das coordenadas.* J

* Coluna ndo pode ter informag@o escrita
manualmente

E importante ressaltar que cada planilha deve se referir apenas a um local, e
dentro de cada local pode haver diferentes coordenadas, entdo, por exemplo,
apenas uma planilha deve ser preenchida para coletas feitas na Area de Relevante
Interesse Ecoldgico de Aracuri-Esmeralda, na qual pode ter havido diferentes
pontos de coleta, os quais serdo registrados com diferentes coordenadas dentro
da mesma planilha.

O segundo campo que iremos preencher é o de taxonomia, no qual iremos escolher entre as
opgdes dadas em cada célula das colunas “reino/dominio” e “nivel taxonémico” de acordo com o
taxon que iremos preencher. Entdo, caso o taxon a ser preenchido seja Panthera onca, devemos
selecionar a opgdo “animalia” na coluna “reino/dominio”, escrever o taxon na coluna “taxon” e
selecionar “espécie” na coluna “taxon”.

SAIBA MAIS

O preenchimento do taxon deve ser feito manualmente, entdo devemos
ficar atentos para que a escrita do taxon esteja correta. Erros que ocorrem
comumente, sdo a falta de alguma letra e o duplo espacamento entre o género
e o epiteto especifico, no caso de espécies.
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Os dados taxondmicos serdo validados no upload da planilha, e caso algum taxon ndo seja
reconhecido, devemos procura-lo no sistema, indo no item “taxons” no menu lateral esquerdo e
selecionando a aba taxons. Nela, conseguiremos pesquisar o taxon pelo nome e se certificar que
ele ndo esta na base de dados do Sisbio. Nos casos em que o tdxon ndo estd no banco de dados,
pesquise também sinbnimos, caso existam. Nao encontrando nenhum resultado no sistema,
devemos retirar o taxon da planilha, inclui-lo na base de dados do Sisbio e depois preencher essa
ocorréncia on-line.

O terceiro campo é o método de registro, no qual devemos escolher entre as op¢des dadas
em cada célula das colunas “descricdo do método” e “unidade” e preencher manualmente a
guantidade.

SAIBA MAIS

Quando nao for possivel determinar a quantidade de individuos a unidade deve
ser preenchida como lote.

O quarto campo que iremos preencher é o periodo, nele, as duas colunas devem ser preenchidas
manualmente.

O formato de data que deve ser preenchido é o de dia/més/ano, por isso, é bom ficar atento as
configuracdes padrdes do programa que esta usando. Caso o formato de data esteja configurado
no modelo americano (més/dia/ano), as datam podem mudar sozinhas e impedir a importagdo
bem-sucedida da planilha. O periodo pode ter apenas a data inicial preenchida, ou quando a
segunda coluna for preenchida, um intervalo de no maximo 90 dias.

Escolha o nivel taxondmico* ]

4-[ Escreva o taxon identificado ]

@ e - faxondmico | | —’{ Escolha o nivel taxondmico identificado * }

Escolha a descrigdo do método* }

{ Colha a unidade* ]

6 ; n 5
Q Descrichio do métods Unidade Quantidade;——— [ Escreva a quantidade com niimeros inteiros ]

Certifique-se que a configuracdo de seu editor esteja com a configuragdo brasileira e ndo
mude a orgem escrita.

Escreva a cata inicial ]

@ —
. Intervalo entre a data final e inicial deve ser menor que 90 dias.Preenchimemto ndo ]

= obrigatério

[ Forma correta: 01/01/2020 formar incorretas: 01/2/2020, 1/02/2020, 01.02.2020. ]

* Coluna ndo pode ter informag8o escrita manualmente ‘
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O quinto e Ultimo campo que iremos preencher é o de “Destinacdo/situacdo do material bioldgico”,
nele iremos escolher entre as opg¢des dadas em cada célula da coluna “Tipo de destinacdo/
situacdo do material”. As colunas “Nome da Instituicdo destinataria” e “Tombamento” sdao de
preenchimento opcional e sé devem ser preenchidas quando se aplicarem ao tipo de destinagao
escolhida.

Apds o preenchimento da planilha, nds iremos importa-la para o sistema, o que registrard as
ocorréncias desejadas no relatdrio. Portanto, iremos no item importar dados de ocorréncia de
taxons (planilha), selecionaremos o local, que deve ser previamente cadastrado ou importado,
item 1.2, e o modelo de planilha, buscaremos a planilha no computador e depois clicaremos
no botdo Importar. O sistema entdo checara as informacdes e caso ndao encontre nenhum erro
importard a planilha:

[ Escolha um tipo de destinacgo/situacdo do material* ]

(* Escreva o nome da instituicio destinataria. Preenchimento ndo }

obrigatdrio
; Escreva o numero de tombamento. Preenchimento ndo
Tipo de destinacdoisituagio do N i InathiicEo dastnatii T o | oamar
| material | L e obrigatdrio
Selecione um local previamente
cadastrado em "Locais das
atividades" (9.2
Menu (9:2)
Instruges = * Local Selecione - }-i selecionar Selecione o Modelo vigente da
Tocai fim atiriadss. = planilha de ocorréncia de téxon 2.0
/_ T Modelo da planilha Selecione - Clique 2qui para baixar 0 madelo de planilha a ser preenchido. (9_3)
\9) PR D a0 “Panina [ B No file selected
SRS Busque a planilha em seu
PublicaBes e anexcs computador (9.4)
Relatério penddico.
Ainidade(s) | Importe a planilha para o sistema
Modalos de plarilhs | (9.5)
para fegistio de Planilhas importadas
ocorénci
Impontar dados de
ocorréncia de

Clique aqui para importar
planilha (9.1) Nome do arquive Situagio  Qtde. de linhas

:mm:lrtadzs/

le\a nitha)

1.7. Finalizando

Um passo fundamental para que o relatdrio seja enviado corretamente é a submissado, portanto
aprenderemos como fazer a submissdao corretamente e finalizar o nosso relatério. Primeiro,
iremos clicar em “Submeter” no menu lateral, o que ird gerar um checklist e se 0 mesmo estiver
todo correto (em azul) clicaremos em “Prosseguir”. Com isso, um extrato do relatdrio sera gerado,
iremos conferir se todas as informacdes estdo corretas, e se estiver tudo certo, clicaremos em
“Prosseguir” novamente.
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Depois de uma submissdao bem-sucedida, a situacdo do relatdrio devera ser

submetida e ndo alterada ou em elaboragao.

p
Relatdrio panddico

- Atiidade(s)

L Modelos de planiha

para regstro de
QComencia

- Importar dados de
ocoréncia de taxons

(planilha)
= Preencher dados de

Cligue em

Submeter

no menu
lateral

pcoréncia da taxon
{on-line)

- Extrato do relatdno

Submeta:

(Submeter o relatdrio para analise h
@ Tela/Menu Tipo de resultado Descrigio do resultado das verificagdes Informagdes adicionais Agdo
Relatorio penodico o Mensagem de OK, nenhuma pendéncia fol identificada no preenchimanto deste Justhicatia preenchidal \0
sucesso formulanialsubformuirio
Locais das atiidades  Mensagemde  OK, nenhuma pendéncia foi identificada no presnchimento deste Qde de locais: 13 2
sucesso formulana/subformulano
Téxons  Mensagem de OK, nenhuma pendéncia foi identrficada no preenchimento deste Qtde de TApons & @ 3
sucesso formulana/subformulano > Se estiver tudo
Preancher dados de ocorréncia de  Mansagem de Com base no conjunto de dadas proenchidos, o preenchimento deste NAEo hA| necessidade de registrar fo|_ correto (em azul)
tixon fon-fine) sucesso formularia/subformularic se toma facultativo. oconA'ncias
Resultados/Discussdo  Mensagem de OK, nenhuma pendéncia foi identificada no preanchimento daste Todas 2s questApes obrigaAtiss foram @
sucesso formaanalsubformulério respondidas
Informagdes para a UC  Measagem de OK, nenhuma pendéncia foi identificada no preenchimento deste Todss as questhpes obrgathiss foram (@
sucesso formulana/subformulario respondidas )
o Nenhums pendénci fo identiicada no preenchimanta do Relat6na de Atindades. Clique o botdo corespondente pata S s (—1
i Clique em Prosseguir

/

Relatério de Atividades

AutorizagoiLicenca: N° relatério periddico: Periodo:

@ Extrato do relatorio

Confira os dados do relatdrio no extrato e clique no "prosseguir™ para submeter o relatério

Clique em Prosseguir
novamente

Dados autorza¢do/relatorio
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