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Modulo

3 Demonstragoes do Sigepe-AFD

1. Demonstragoes do Sigepe-AFD

Ola! Agora que vocé ja aprendeu diversas informagcdes a respeito do Sigepe-AFD, te
apresentaremos 0s passos necessarios para se tornar um expert em navegacdo pelo Portal do
Servidor. Vamos 13?

No Portal do Servidor, na tela principal, digite o endereco https://www.servidor.gov.br para
acessar o Sigepe-AFD. Feito isso, clique no titulo “Gestao de Pessoas”.

BRASIL Acesso a informac3o Participe Servigos Legislagao Canais

Ir para o contedo i}l ir para omenu [l Ir para a busca [E] ir para o rodapé [EJ ACESSIBILIDADE  ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITE

Portal do

Servidor

GOVERNO FEDERAL

tas Frequentes | Central Sipec
VOCE ESTAAQUI: PAGINA INICIAL

CENTRAL DE
CONTEUDOS

8
B

Concursos

O que pode e o que naoc pode?

Noticias

Publicagbes

Servigos | Servidor

Oportunidades

Legislagao g‘ ;i‘:‘\ /_9/.( ” e-Ouv

Perguntas
Frequentes Sigepe Servidor e Comprovante de  Sigepe mobile Simulador de SIASS Ouvidoria
Central Sipec Pensionista Rendimentos Aposentadoria
Beneficios
SERVIDOR
Senvigos Simulador de Aposentadoria
Recadastramento
Previdéncia Subsistema Integrado de Ateng3o & Acesse o Simulador de
Complementar Salde do Servidor Aposentadoria para o Servidor

Ouvidoria

Feito isso, entraremos na tela de Servicos de Gestdo de Pessoas. Clique no icone “Sigepe
Gestor”.



BRASIL Acesso a informacg3o Participe Servigos Legislag3o Canais

Ir para o conteido [l Ir para o menu [Fl  Ir para a busca [E] I para o rodapé [E] ILIDADE  ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITE

Portal do

Servidor

GOVERNO FEDERAL

130 de P Perguntas Frequentes | Centr;

VOCE ESTA AQUI: PAGINA INICIAL

CENTRAL DE

CONTEUDOS Servigos | Gestdo de Pessoas
E Noticias
Publicactes & ‘" D & %
E - =
Sigepe Gestor SIGAC Siape HOD SiapeNet Orgdo Dw

Concursos
Oportunidades
Legislagao @ ” &
Perguntas N J
Frequentes Sigepe SiapeNet SIASS CONLEGIS Sigepe Servidor
Central Sipec Consignatarias Consignatarias

Informativos
SERVIDOR

Funpresp langa pagina na internet para as Eleigdes de 2019
Servigos
R S Nova configuragio permite acesso ao Siape durante o periodo de fechamento da folha Ea
Previdéncia Pergunte ao presidente: tire suas duvidas sobre migragdo em bate-papo ao vivo

Complementar

Vocé sera direcionado a tela do Sistema de Gestdo de Acesso — SIGAC. Em seguida, conecte o
certificado digital (token) no USB.

c Sigac| i

DE ACESSO

Faca login para prosseguir para o Sigepe

{ « ] CERTIFICADO DIGITAL

ou

Se vocé possui certificado digital, clique

Sent no botio abaixo e acesse aravés de seu
codigo PIN

Precisa de Ajuda?

SELECIONE EI

O acesso ao Sigepe-AFD serd fornecido quando vocé clicar na figura do certificado digital.

SISTEMA
DE GESTAO
DE ACESSO

L sigac

Facga login para prosseguir para o Sigepe

’ nsira o CPT | CERTIFICADO DIGITAL

ou Se vocé possui certificado digital, clique
Senha no botdo abaixo e acesse atraves de seu
codigo PIN

Certificado

“Oigital (&

Senha solicitada ===

Q Digite a senha mestra para Elena. -

e —————

[ Concetn |




A caixa “solicitacdo de identificagdo do usudrio” abrird depois de inserida a senha do certificado
digital, verifique os dados e clique em “OK”.

SISTEMA
DE GESTAO
DE ACESSO

&L sigac

Faga login para prosseguir para o Sigepe

I sira o CPF | CERTIFICADO DIGITAL

ou Se vocé possui certificado digital. clique
I | no botdo abaixo ¢ acesse através de seu

Solicitagio de identificagho do usudria. ——)
s st ——— |riticada
ical
com um =
- mento.gov.brdd3
E

Emiitido sob: "ICP-Brasil”

[Elena:(1627912) ELENA RAMOS COUTINHO [18:07:08) =] | [=
Detathes do ce:

oridade Certificadora
RSERPRO,OU=Pessoa Fisis

ca A3,0=1CP-

18:07:08
29 de maio de 2018 16:42:59 para
2:59

natura,Nse

(o)

Ap0ds os passos indicados, vocé entrara na tela inicial do Sistema de Gestdao de Pessoas —Sigepe.
Esta é a tela de acesso aos perfis do Sigepe.

— SISTEMA

= Sigepe BE GesTAG

DE PESSOAS

VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO GESTOR GESTOR - UNIDADE PAGADORA:MP:COGEPSPO v

AREA DE TRABALHO DO GESTOR Sua sescio ird expirar em: 01:53:54

Mensagens Urgentes B} Lista de Atividades [0 ]

[ 19/10/2018 Recadastramento de N&o ha, para a sua habilitagdo., nenhum moédulo do Sigepe com tarefas associadas.
dependentes

19/10/2018 Recadastramento de
dependentes

24/07/2018 Migracao do Regime
Préprio de Previdéncia Social...

Ainda na tela de acesso aos perfis do Sigepe, para selecionar a habilitacdo desejada, identifique
uma seta no campo superior a direita da tela. Feito isso, clique sobre ela e escolha a opcao
desejada.

SISTEMA

DE GESTAO
DE PESSOAS

VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO GESTOR

| GESTOR - UNIDADE PAGADORAMP:COGEPSPO v |

AREA DE TRABALHO DO GESTOR Clique para selecionar a habilitagdo
desejada
Mensagens Urgentes E) Lista de Atividades D
19/10/2018 Recadastramento de N&o ha, para a sua habilitagdo. nenhum moédulo do Sigepe com tarefas associadas.
dependentes
19/10/2018 Recadastramento de

dependentes

Depois de escolhida sua opc¢do, observe todos os perfis de acesso que o usudrio possui.



SISTEMA
DE TA

= Sigepe |,

VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO GESTOR

GESTOR - UNIDADE PAGADORA:MP:COGEPSPO v |

A GESTOR - UNIDADE
AREA DE TRABALHO DO GESTOR PAGADORA:MP:COGEPSPOA

GESTOR - GERAL:MP

Mensagens Urgentes Lista de Atividades S BEET FEEIORETA R
201130442060
[19/1072018 Recadastramento de N&o ha. para a sua habilitagdo, nenhum maédulo do Sigepe com tarefas associadas.
dependentes
19/10/2018 Recadastramento de

dependentes

Vocé vera que existem dois perfis para o Operador AFD. No perfil “GESTOR — UNIDADE
PAGADORA..”, o Operador tera acesso apenas aos assentamentos de sua UPAG.

SISTEMA

— u
= Sigepe |z
(a— DE PESS0AS

VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO GESTOR

GESTOR - UNIDADE FAGADURAMP‘EUEEPSFD| hY

1 GESTOR - UNIDADE
AREA DE TRABALHO DO GESTOR T TR

GESTOR - GERAL:MP

SERVIDOR / PENSIONISTA - MP -
201130442060

Mensagens Urgentes n Lista de Atividades

24/07/2018 Migracdo do Regime ‘ N&o ha, para a sua habilitacdo, nenhum mddulo do Sigepe com tarefas associadas.
Préprio de Previdéncia Social..

Secretaria de Gestao de Pessoas - SGP | Esplanada dos Ministérios - Bloco C - 7° Andar - Brasilia-DF - 70046-300 | Telefone: 0800 978 9009

Agora, se vocé clicar no perfil “"GESTOR — GERAL”, tera acesso a todos os assentamentos de sua
UPAG.



SISTEMA

— -
= Sigepe |z
— DE PESSOAS

VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO GESTOR GESTOR . GERALME

i GESTOR - UNIDADE
AREA DE TRABALHO DO GESTOR s

GESTOR - GERAL:MP

SERVIDOR f PENSIONISTA - MP -
201130442060

Mensagens Urgentes n Lista de Atividades

24/07/2018 Migracia do Regime ‘ N&o ha, para a sua habilitacdo, nenhum méddulo do Sigepe com tarefas associadas.
Préprio de Previdéncia Social...

Secretaria de Gastdo de P SGP | Esplanada dos Ministérios - Bloco C - 7* Andar - Brasilia-DF - 70046-900 | Telefone: 0800 978 9009

Ill

Para selecionar o Perfil “Gestor Unidade Pagadora”, clique sobre ele e opte pelas siglas do seu
6rgdo. Em seguida, clique no icone de cor laranja no canto superior a esquerda da barra de
titulos.

— H SISTEMA

= Sigepe | e

— DE PESSOAS
VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO GESTOR GESTOR - GERAL-M® ‘ v
’ EFCT| 2 E
AREA DE TRABALHO DO GESTOR CESTOR - LMDATE

PAGADORA:MP.COGEPSPOA

GESTOR - GERAL:MP

SERVIDOR f PENSIONISTA - MP -
201130442060

Mensagens Urgentes B lista de Atividades

24/07/2018 Migracio do Regime ‘ Ndo ha, para a sua habilitacdo, nenhum madulo do Sigepe com tarefas associadas.
Préprio de Previdéncia Social..

Feito isso, clique no Sistema “Assentamento Funcional Digital”.



— SISTEMA

= Sigepe =i

DE PESSOAS

VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO GESTOR GESTOR - UNIDADE PAGADORA:MP:COGEPSPO v |

A GESTOR - UNIDADE
AREA DE TRABALHO DO GESTOR PAGADORA:MP:COGEPSPOA

- — GESTOR - GERAL:MP
Lista de Atividades SERVIDOR / PENSIONISTA - MP -

201130442060

Mensagens Urgentes

19/10/2018 Recadastramento de N&o ha. para a sua habilitagdo. nenhum maédulo do Sigepe com tarefas associadas.
dependentes

19/10/2018 Recadastramento de
dependentes

24/07/2018 Migracdo do Regime
Prépri Previdénci ial...

Finalmente, vocé entrara na tela Inicial do Sigepe-AFD. Para localizar a pasta de algum servidor,
ainda na tela de “Pesquisar Assentamento Funcional Digital”, insira o nome, o CPF ou a
Matricula e clique em “Pesquisar”.

— = SISTEMA
= Sigepe |

DE PESSOAS

VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO GESTOR > GESTAO DE PESSOAS > ASSENTAMENTO FUNCIONAL DIGITAL GESTOR - UNIDADE PAGADORA:MP-COGEPSPO| v

ASSENTAMENTO FUNCIONAL DIGITAL Sua sessiio irs expirar em: 01:59:54

Pesquisar Assentamento

ASSENTAMENTO FUNCIONAL DIGITAL

= Filtros
Nome do Servidor: CPF: Matricula:
Orgao:
Pesquisar servidores em movimentacio para este 6rgdo
UPAG: UORG:

Selecione uma UORG ~

Situagdo funcional:
Selecione uma Situacdo ~

‘Q PESQUISAR & LIMPAR

Outra possibilidade de pesquisa é pelo nimero da Matricula/Siape. Insira 0 nimero e clique
em “Pesquisar”. Em seguida, vocé vera o resultado das pesquisas por Nome do Servidor, CPF e
Matricula. Acompanhe com atencdo cada um deles!

GESTOR - UNIDADE PAGADORA:MP-COGEPSPO| v

ASSENTAMENTO FUNCIONAL DIGITAL Sua sessiio ird expirar em: 01:59:54

Pesquisar Assentamento

ASSENTAMENTO FUNCIONAL DIGITAL

= Filtros
Nome do Servidor: CPF: Matricula:
Orgao:
Pesquisar servidores em movimentacio para este 6rgdo
UPAG: UORG:

Selecione uma UORG ~

Situagdo funcional:
Selecione uma Situacdo ~

‘Q PESQUISAR & LIMPAR



STEM

igepe | &

VvOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO GESTOR > GE

O DE PESSOAS > ASSENTAMENTO FUNCIONAL D

GESTOR - UNIDADE PAGADORA:MP.COGEPSPO W
ASSENTAMENTO FUNCIONAL DIGITAL Sua sessdo ird expirar em: 01:59:54
ASSENTAMENTO FUNCIONAL DIGITAL

= Filtros

Nome do Servidor: CPE Matricula:
Claudio Ribeiro

Orgdo:
| Pesquisar servidores em movimentacao para este 6rgao
UPAG: UORG:
Selecione uma UORG N
Situagdo funcional:
Selecione uma Situacdo e
Q PESQUISAR & LIMPAR
Resultados por paginai 20 [=] 2 registro(s) - Pagina| 1 |de
e Nome do servidor o I CPF 2 Matricula & Orgdo / UPAG /UORG < Situacdo C
¢ 2N [ o [ o
MP / COGEPSPOA /
CLAUDIO RIBEIRO BRAGA 334.595.921-68 1547068 CGGPPSGP ATIVO PERMANENTE
= CLAUDIO RIBEIRO SIMAO 380.132.741-87 0467057 ME i%ozGaEggsﬁOA 4 ATIVO PERMANENTE

SISTEMA

Sigepe | =55,

VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO GESTOR > GESTAO DE PESSOAS > ASSENTAMENTO FUNCIONAL DIGITAL > ‘ GESTOR - UNIDADE PAGADORAMP-COGEPSPOA |~
DETALHAR ASSENTAMENTO
ASSENTAMENTO FUNCIONAL DIGITAL Sua sessdo ird expirar em: 01:55:34

Pesquisar Assentamento

DETALHAR ASSENTAMENTO - CLAUDIO RIBEIRO BRAGA | 334.595.921-68

Vinculo:
1547068 - 20113 - MINISTERIO DO PLANE]. DESENV. E GESTAO | v

Documentos Histérico

| Exr busca | PESQUISAR Ajuda INCLUIR DOCUMENTO

Resultados por pagwna 20 E 1 registro(s) - Pagina| 1
Tipo de Documento $ Situacdo < Datads ¢ Responsavel T origem <& Hivel e C
Actes | flRo.ceDocume s hiag oy e Associacdo ] L < O\Jv 2 o ¥  Acesso
: — =

Acérddo TCU

admissao - . ELENA RAMOS =
00023823 Inativo 10/10/2018 17:47 il s AFD vinculo
ACADM/2018

Resultados por pagina: 20 Izl 1 registro(s) - Pagina| 1 |de 1

o

Para visualizar o documento no assentamento do servidor, clique no tipo de documento que
esta inserido em seu AFD.



ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO GESTOR > GESTAO DE PESSOAS > ASSENTAMENTO FUNCIONAL DIG | GESTOR - UNIDADE PAGADORAMP.COGEPSPOA |

ALHAR ASSENTAMENTO

ASSENTAMENTO FUNCIONAL DIGITAL Sua sessdo ird expirar em:

DETALHAR ASSENTAMENTO - CLAUDIO RIBEIRO BRAGA | 334.595.921-68

Vinculo:
1547068 - 20113 - MINISTERIO DO PLANE]. DESENV. E GESTAO | v

Documentos Histérico

| PESQUISAR Ajuda INCLUIR DOCUMEN

Resultados por pagina: 20 E 1 registro(s) - Pagina| 1 |de 1
Tipo de Documento & situacdo < Data de < Respon=avelll = BT A~ Nivel de O
Acdes B = Bt A ‘ it Associacdo BD = B 5t Acesso
=X [ Y o =9 =Y a,
Acor T
= admissao - : RAM »
— ! Inativo 10/10/2018 17:47 EE)EETI":NHO CE AFD Vinculo
0000238223
ACADM/2018
Resultados por pagina: 20 E‘ 1 1 registro(s) - Pagina| 1 |de1

ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO GESTOR > GESTAO DE PESSOAS > ASSENTAMENTO FUNCIONAL DIG > [ GESTOR - UNIDADE PAGADORAMP-COGEPSPOA| ~

ALHAR ASSENTAMENTO

ASSENTAMENTO FUNCIONAL DIGITAL Sua sessdo ird expirar em:
DETALHAR ASSENTAMENTO - CLAUDIO RIBEIRO BRAGA | 334.595.921-68

Vinculo:
1547068 - 20113 - MINISTERIO DO PLANE]. DESENV. E GESTAO | v

Documentos Histérico

| PESQUISAR Ajuda INCLUIR DOCUMEN

Resultados por pagina: 20 E] 1 registro(s) - Pagina| 1 |de1
Tipo de Documento & situagio < DESCS < Responsavel & Origem < Hivelde 0
Acdes B = b A it _Associacdo Bo r =3 e Acesso
a [ a o =Y =Y a
Acor T
= admisséo - . RAM =
— b Inativo 10/10/2018 17:47 EEEUNTTNHO CE AFD Vinculo
0000238223
ACADM/2018
Resultados por pagina: 20 E‘ 1 1 registro(s) - Pagina| 1 |de1

Veja, no visualizador, o documento inserido na pasta do AFD do servidor. O visualizador do
sistema mostrara os metadados das informagdes do documento inserido.



GESTOR - UNIDADE PAGADORAMP-COGEPSPOA| v

ASSENTAMENTO FUNCIONAL DIGITAL Sum w5580 irh Expirar em

Pesquisar Assentamento

Visualizar Documento
formagdes do Bocumento

Tipo de Documento:
Acérddo TCU admissdo
Data de emissao:

10/10/2018
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RI0 DE JANEIRO
Interessado: RO-RE TORIA DE PESSOA
CLAUDIO RIBEIRO BRAGA ¥ SEMINARIO DE INTE GRAGA O DOS Técnicoadministrativos EM FDUCAGA D —
Numero: SINTAE UFRT

EDITAL DE DIVULGAGAD E CHAMADA PARA SUBMISSA O DE TRABAL HOS
Tipo de conferénc

A Fig-Reitoria de Pessoal (FR4) da Universidade Fedenal do Rio de Janeiro (UFRJ), atavés da
Ea

J, convida o5 s Térnico-sdminisranvas m
Jiblices 04 enaco saprrior 8¢ todepiisa PATUCIDLI 0 7K Go ueay et CCINCL 9T o
aaz 02 € 05 de ommbro de 2017, de Ciéncias da Matematics e 23 (CC
Saada & rua Ao Ao da Stivesa Ramas, 2 274, Cudade Universiira — Campus Fundlo, Rio ae
Janeiro/RJ, em ums o mais de suas me

1 DISPOSIGOES PRELIMINARE S

Q SINTAE UFRJ ¢ um semininio aoual realizsdo sob a coordenaio da Pro-Reiwna de Pessoal da
UFRJ, realizedo desde 2013, que viss 3 promover 4 migragio « o didloo enwe Técuico-
administzativos em educagio (TAE:) de iastimicdes piblica de enziao supesior (IES) de todo paic
mapeando ¢ dando wisibilidad

socisis da categoria.

2 EIXOS TEMATICOS

VISUALIZAR BLOQUEIOS

O visualizador do sistema mostrard os metadados das “Informacdes Gerais” do documento,
bem como da “Assinatura Digital” de quem assinou o documento.

ASSENTAMENTO FUNCIONAL DIGITAL Sua sessBo ird expirar e

Pesquisar Assentamento

Visualizar Documento

Informag@es Gerais

identificagdo do Documento:
0000238223-ACADM/2018

Autor: UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
PRO-REITORIA DE PESSOAL
CPF:20138167115
Origem: V SEMINARIO DE INTE GRAGAD DOS Técnicosd ministrativos EM EDUCAGAD —
= SINTAE UFRT

ASSENTAMENTO FUNCIONAL DIGITAL

- EDITAL DE DIVULGAGAD E CHAMADA PARA SUBMISSACQ DE TRABALHOS
Nome do Arquivo:

#Arquivo_pdf A B8 Bt S Fosuoil Ot Ukiualad Biteind du B de Seoons (PRI, ik s
panizsdors ragio dos Técnico-sdminisuativos em Educagdo —

Versao: SINTAE UFRJ, (vnwxd- - Irnud-nr) Tn-nkv-ldmmxkahwi em dn(agin de m)ﬂhﬁr)

J o de todo pais 4 panticiparem da 5* edicdo do EEDI, GUE BCOMTETA EATTE 0%

3 06 dr outubra de 2017, 5o Ceato de Ciéncias da it ® da Numarens (MM,

Criado am: rua Av fubos da Siiveira Ramas, 274, Cidade Universtina — Campus Fundio, Rio de

ettt ipre

10/10/2018 17:47:03
. 1 DISPOSIGOE S PRELIMINARE S
do em:

0 SINTAE UFRI¢ um semnino anual reulmdn 300 4 cosnicascho da P Betwria de Fessosl da

UFRJ, realizado desde 2013, que visa a egracio ¢ o dilogo enme Tcuico-
administzan vos em educagho (TAES) de m;um@.; peiblicas e easiun superiar O 5] de toda patsy

.pu.d"anum SThil Aude a0 sacherimenes 1 riara-rirmiies ¢ 43 sxperifa cias profssiansis &
soclals da cateporia.

2 EIXOS TEMATICOS

VISUALIZAR BLOQUEIOS

TOR - UNIDADE PAGADORA-MP-COGEPSPOA |

ASSENTAMENTO FUNCIONAL DIGITAL Sua sessho irb expirar em

Pesquisar Assentamenta

visualizar Documento

Assinaturas Dig

291.381.671-15 - ELENA RAMOS COUTINH
10/10/2018 17:47:19 - Assinado com Certificado
Digital Embarcada

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
-RE ITORIA DE PESSOA

V¥ SEMINARIO DE INTE GRAGA© DOS Teécnico admiriswatives EM EDUCAGAD —
SINTAE UFRJ

EDITAL DE DIVULGAGAD E CHAMADA PARA SUBMISSA 01 DE TRABAL HOS
A Pro Retoria de Pessaal (PR-4) da Universiduds Federal do Rio de Janeive (UFRY), suvés da
Técaio

Comissio Organiz S emini Tawgragio dos niswasvos em Educagio —
el viehelagivial ik e udb i ool do maruinss
piblices de enano superior d¢ todo pais 4 paricipatem da rr el oo .o

Hias 02 ¢ 06 d outubro de 2017, fo Cenwn de Citacias da Mtemitics ¢ da Mamaresa (CCMID,
simado L rus Ae. fubos da Stveiss Eatmes, 274, Cidade Universidsis — Campus Pandlc, Rio de
Janeir o/RJ, ¢m uma o mais de suas modalid

1 DISPOSIGOE S PRELIMINARE S
0 SINTAE UFRJ ¢ um seminiio anual seslizsdo wob s soordemagio da Frd-Reitoria de Pessoal da

reslizado desde 2013, que visa a promower a integragio ¢ o dislogo ente Téemico-
mmmm w0 em educaio (TAR:) de mstinices piblicss de ensine superior (IES) de todo pais

i,
2EIXOS TEMATICOS

VISUALIZAR BLOQUEIOS

Para pesquisar as paginas do documento, clique no icone de “Exibir/ocultar painel” na parte
central da barra de titulo do documento.



= Sge

CE ESTA

BE Eia%s

GESTOR - UNIDADE PAGADORACMP:COGERSPOA |

ASSENTAMENTO FUNCIONAL DIGITAL Sua sess3o ird expirar em:

Pesquisar Assentamento

Visualizar Documento

Informagdes do Documento de6 Zoom automitico

Tipo de Documento:
Acordao TCU admissdo |
Data de emissao:

m»

10/10/2018 |
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RI0 DT JANEIRO
Interessado: RO-RE ITORIA OE PESSO.
CLAUDIO RIBEIRO BRAGA | ¥ SEMINARIO DE INTE GRAGCA O DOS Témico-admimistrativos EM EDUCA GAD —
Numero: SINTAE UFRJ

EDITAL DE DIVULGAGAD E CHAMADA PARA SUBMISSAD DE TRABAL HOS

Tipo de conferéncia: A PréReitoria de Pessoal (PR4) da Universidade Federal do Rio de Janeiro (UFRY), através da
Comiseio Organizadora do Seminirio de Integracio dos Técnico adminiswanvos em Educasdo —
SINTAE UFRJ, convida os servidores Técmicoadminiswatves em educagdo de instinigoes
piiblicas de enifio superior de todo pais a participarem d 5 edicio do evento, que ocorTers entre os
diaz 02 ¢ 96 de outubro de 2017, o Centro de Ciéncias da Matematica « da Natureza (CCMMN),
situado 4 rus Av. Athos da Stlveirs Ramos, 274, Cidade Universitiria — Campus Fundio, Rio de
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# EDITAR »#* ASSINAR x CANCELAR PUBLICAR AFD

A Este tipo de arquivo pode danificar seu computador.

= E Manter Descartar
Quer manter o arquive jnip (6)jnlp mesmo assim?

Para carregar o java, clique no rodapé do canto esquerdo em “jnlp(6),jnlp”.
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~ EDITAR » ASSINAR x CANCELAR PUBLICAR AFD
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Na tela de adverténcia, selecione “Eu aceito o risco e desejo executar esta aplicacdo”. Em
seguida, clique em Executar.
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# EDITAR # ASSINAR x CANCELAR PUBLICAR AFD

Ao abrir o Assinador de Documentos, selecione o Token e clique em assinar.
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ASSENTAMENTO FUNCIONAL DIGITAL Sua sessio ird expirar em

Pesquisar Assentamento

Incluir documento

Informacgd

[ | Assinador de
‘Certificados disponiveis

Emitido Para | Vélido de | Valido até | Emitido Por |

Tipo de Docu
Portaria de ap

\wutoridade C

Data de emissd
Autoridade Certificadora do SERPRO Final v

09/06/2015 15:39:42 08/06/2018 15:39:42

Numero :

Interessado :
CLAUDIO RIBEN| ll

Assinar I I Cancelar I
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3o ap |Z ‘eljiseig
1'NIS3Q ojad opiaowol
109 ep obupoy

Ip 0)$9) W

&8 GRAVAR # ALTERAR ANEXO # ASSINAR x CANCELAR

Em seguida, digite a senha do certificado digital (token) e clique em OK.
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ASSENTAMENTO FUNCIONAL DIGITAL Sua sescho ird expirar em

Pesquisar Assentamento

Incluir documento

Informacd [N TR
Certificados disponivels.
Emitido Para

Tipo de Docu
Portaria de ap

| Vélido até | Emitido Por
\ridade Certificadora do SERPRO Final v5

wridade Certificadora do SERPRO Final v4

| vélido ge
UTINHO -
ELENA RAMOS COUTINHO 09/06/201¢| para efetuar logon em “Elena*™

Arquivos assinados Introduz PIN:  [Femmmmmme]

+~ © comprimento minimo do PIN € 4 bytes
+ © comprimento maximo do PIN € 15 bytes

Data de emissa

Numero :

Interessado :
cLAUDIO RIBEN| I{

Assinar J I Cancelar J

Tipo de conferés

o
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&8 GRAVAR + ALTERAR ANEXO ' ASSINAR x CANCELAR

Apds assinar, surgira um aviso de que o documento foi assinado com sucesso. Clique em OK.
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ASSENTAMENTO FUNCIONAL DIGITAL Sua sessBo ird expirar em

Pesquisar Assentamento

Incluir documento

[EICITNTTTL | . Assinador de. m
Certificados disponiveis.
Emitido Para

Tipo de Docu

Portaria de ap | Emitido Por

| valido de | valido até

Data de emissa

Numero :

=TS

Interessado :
cLAUDIO RIBEN| I{

Assinar J I Cancelar J

Tipo de conferéws
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&8 GRAVAR % ALTERAR ANEXO #* ASSINAR x CANCELAR

Ao clicar, respectivamente, em anexar para selecionar o documento e realizar upload e em
abrir o Validador do AFD, o sistema verificara se o documento esta no formato padrdo (PDF/A
e OCR). Caso contrario, aparecera uma mensagem em vermelho avisando o formato que o
sistema aceita.
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DE GESTAO
DE PESSOAS )

GESTOR - UNIDADE PAGADORA:MP:COGEPSPOA | v

ASSENTAMENTO FUNCIONAL DIGITAL Sus sessdo ira expirar em: 59:5
Mensagem de Erro! =

Somente os documentos (pdf. doc. xIs. odt. ods, rtf, txt. csv. tsv. gif. jpg. png) serdo aceitos.

Incluir documento

I
Informag¢des do Documento |
Tipo de Documento: &2 ) =

Portaria de aproveitamento ~

Data de emissdo :

Numero :
Interessado :
CLAUDIO RIBEIRO BRAGA

Tipo de conferéncia : @

Informacodes Gerais

Como converter arguivos para PDF-A

Estamos quase concluindo a navegacao pelo Portal do Servidor. Nosso préximo assunto serd
explorado a partir da coluna “A¢des” do Assentamento Funcional Digital.

Caso queira visualizar, alterar ou excluir do vinculo algum documento inserido na coluna Agoes,
basta selecionar os tracejados em azul e clicar na opgao desejada.

= Sigepe e

DE PESSOAS

VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO GESTOR > GESTAO DE PESSOAS > ASSENTAMENTO FUNCIONAL DIGITAL >

| GESTOR - UNIDADE PAGADORA:MP:COGEPSPOA| v
DETALHAR ASSENTAMENTO |

ASSENTAMENTO FUNCIONAL DIGITAL Sua sess3o ird expirar em: 01:59:40

Pesquisar Assentamento

DETALHAR ASSENTAMENTO - CLAUDIO RIBEIRO BRAGA | 334.595.921-68

Vinculo:
1547068 - 20113 - MINISTERIO DO PLANE]. DESENV. E GESTAO| ™

Documentos Histérico

Expressdo de busca I PESQUISAR Ajuda INCLUIR DOCUMENTO

Resultados por pagina:; 20 v

[

2 registro(s) - Pagina| 1 |de1

DOCUME
=
Tipo de Documento < Situacdo < Crain deﬁ Responsavel T Origem < Nivel de Acesso &
AcBes oy ‘ Associacdo -y L a.l
Portaria de
s SproVEEamento Pendente 29/10/2018 14:33 ELENARAMOS AFD vinculo
Visualizar
i — - : . ELENA RAMOS §
18 Inativo 10/10/2018 17:47 COUTINHO AFD Vinculo
Excluir do Vvinculo :
Rt 1 2 registro(s) - Pagina| 1 |de 1

Caso a opgao escolhida tenha sido a de exclusdao do documento, o sistema Ihe enviard uma
mensagem de confirmacao. Clique “Sim”.
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EXCLUSAO

Deseja realmente excluir o documento Portaria de aproveitamento - 0000254177-POAPROV/2018 desse vinculo?

Apds confirmar a exclusdo do documento, o sistema emitira uma mensagem de sucesso de
cor verde.

VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO GESTOR > GESTAO DE PESSOAS > ASSENTAMENTO FUNCIONAL DIGITAL > [ GesTor - UnIDADE PAGADORAMP-COGERSPOA] v |
DETALHAR ASSENTAMENTO
ASSENTAMENTO FUNCIONAL DIGITAL Sua sessBo ird expirar em: 01:59:43

Pesquisar Assentamento

DETALHAR ASSENTAMENTO - CLAUDIO RIBEIRO BRAGA | 334.595.921-68

Vinculo:

1547068 - 20113 - MINISTERIO DO PLANE]. DESENV. E GESTAOl i |

Documentos Histérico

Expressdo de busca PESQUISAR [VNTLER

Resultados por paginaj20 - | Anterior 1 Proximo 1 registro(s) - Pagina[ 1 _|de 1

Acorddo TCU admisséo -

ELENA RAMOS

= 0000238223- Inativo 10/10/2018 17:47 s AFD vinculo
ACADM/2018 |
Resultados por péglna Anterior 1 Préximo 1 registro(s) - Pagina de 1

Para alterar o documento anexo clique em Alterar Anexo. Em seguida, selecione o novo
documento realizando todo o processo de anexar documento j explicado nas telas anteriores.
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Informacdes do Documento

Aditivo ao Conltrato ps gao de
por Tempo Determinado, nos termos da Lei n® 8.745/93 e

@ Envisrarquive

(_JU_) [ <« TESTE ADF -SIGEPE » doc deteste

Organizar « Nova pasta = - [ @&

Pesquisar doc de teste ol

o Aditivo tem por objeto a alteragfio da CLAUSULA DECIMA e
Do Prazo de Vigéncia e das Prorrogagdes, do Contrato para
écnicos Especializados por Tempo Determinado, assinado em

5 N
& Favoritos kb

B Area de Trabalho
|8 Downloads

|#] averbacso Carolina-pdfa
Certificado
Certificado-as 3
claudio(3) ‘

MEIRA — Do Prazo de Vigéncia e das Prorrogagoes

nte Contrato assinado em 23 de dezembro de 2013, fica
(um) ano, a partr de 23 de dezembro de 2014, conforme
Paragrafo Gnico, do art. 4° da Lei n® 8.745, de 9 de dezembro

m

El Locais

controlador.php (2)

4 Bibliotecas
controlador.php (3)

Documentos
&) Imagens controlador.php )
i processo de aposentadeoria.g O
& Masicas é
B videos rodrigo
rodrigo-as I\
"B Comnutador = 140 i v
Nome: rodrigo + [Todos os arquives
[ Abic ] [ cancelar |
—_—
T -

& GRAVAR + ALTERAR ANEXO # ASSINAR %X CANCELAR

Agora vamos navegar pelas especificidades da coluna “Situacdo”. Nela, se o documento estiver
inativo significa que foi feito uma inclusdo indevida. Observe!

SR S Sieatlin e, s e E | GESTOR - UNIDADE PAGADORA:MP:COGEPSPOA | ~

ASSENTAMENTO FUNCIONAL DIGITAL Sua sessdo ird expirar em: 01:55:34

Pesquisar Assentamento

DETALHAR ASSENTAMENTO - CLAUDIO RIBEIRO BRAGA | 334.595.921-68

Vinculo:
1547068 - 20113 - MINISTERIO DO PLANE]. DESENV. E GESTAO | v

Documentos Histérico

| PESQUISAR Ajuda INCLUIR DOCUMENTO

Resultados por pégina::zo B 1 1 registro(s) - Pagina| 1 |de 1
(=2
- ~ - A Data de < . ~ . A Nivel de o
o Tipo de Documento Situacdo oy £ Associacio Responsavel g A Origem oy = Acesso
=N 1 .
Acor ag
—_ admisséo - . g ELENA RAMOS =
— 0000238223- Inativo 10/10/2018 17:47 COUTINHO AFD Vinculo
ACADM/2018 Inativacdo: Inclus3o indevida.

o

Resultados por pagina: 20 Izl 1 registro(s) - Pagina| 1 |de 1

Na coluna “situacdo” se o documento estiver pendente significa que ele ndo esta no padrao
de formatagao AFD.



MENTO FUNCIONAL DIGITAL > [ GESTOR - UNIDADE PAGADORAMP.COGEPSPOA | v

\TO
ASSENTAMENTO FUNCIONAL DIGITAL Sua sessdo ird expirar em: 01:53:02

Pesquisar Assentamento

DETALHAR ASSENTAMENTO - CLAUDIO RIBEIRO BRAGA | 334.595.921-68

@ Mensagem de Alerta! x
Documento '0000260920-POAPROV/2018' incluido no assentamento com pendéncia
Vinculo:

1547068 - 20113 - MINISTERIO DO PLANE]. DESENV. E GESTAO | v

Documentos Histérico
Resultados por paginaj20 [~] 1 2 registro(s) - Pagina| 1 |de 1
=
N ~ . ~ Data de < - A - ~ Nivelde &
coes Tipo de Documentg‘ < Situagcdo T e D Responsavelo‘l < Origem o < el
=N : | =
Portaria de
- aproveitamento - o ELENA RAMOS
= 0000260920- Pendente 01/11/2018 10:44 COUTINHO AFD Vinculo
POAPROV/2018 Documento n&o publicado no
5 e itamento, pois ndo esta no
Acorddo TCU admissdo - St ¢ -
= o R padrao: Nao foi encontrada assinatura /MOS e SiReiio
embarcada no documento. Tente IHO
ACADM/2018 c S
publicar novamente mais tarde.
Resultados por paginaj2o0 [=] 1 2 registro(s) - Pagina[ 1 |de 1

Na coluna “Situacdo”, caso o documento tenha sido publicado indevidamente no AFD, o
operador terd somente 24 horas para exclui-lo. Para o documento em situacdo “Publicado”
indevidamente no AFD apds 24 horas, o operador tem a opc¢ao de inativar o documento.

VOCE ESTA AQUI
DETALHAR ASSEN

ENTO FUNCIONAL DIGITAL > GESTOR - UNIDADE PAGADORA:MP:COGEPSPOA | v

ASSENTAMENTO FUNCIONAL DIGITAL Sua sessdo ird expirar em: 01:59:46

DETALHAR ASSENTAMENTO - CLAUDIO RIBEIRO BRAGA | 334.595.921-68

Mensagem de Sucesso! x
Documento '0000260758-POCOPOA/2018" publicado com sucesso.

vinculo:
1547068 - 20113 - MINISTERIO DO PLANE]. DESENV. E GESTAO | Vv

Documentos Histérico
I e
Resultados por paginaj20 [~] 1 2 registro(s) - Pagina[ 1 |de 1
=P
, ~ . ~ Data de < : A ; ~ Nivelde <
aces | [ Tipo de Documenwo < Sl!uaqéoo‘lv Ao Respcnsavelo‘ < Orlgemql < ey
N J o o,
Portaria de Concessao de
— Porte de Arma - . ELENA RAMOS -
= P 11 1 214 F I
[— S BN, ublicado o 1/2018 10: COUTINHO AFD Vinculo
Visualizar
Alterar 5 i - ELENA RAMOS o
18 Inativo 10/10/2018 17:47 COUTINHO AFD Vinculo
Inativar . T
R 1 2 registro(s) - Pagina[ 1 |de 1

Excluir do vinculo

Finalmente, lembrando que todas as acdes que vocé fizer no Sigepe-AFD sdo registradas e
ficam armazenadas no “Historico”.
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VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO GESTOR > GESTAO DE PESSOAS > ASSENTAMENTO FUNCIONAL DIGITAL >

| GESTOR - UNIDADE PAGADORAMP:COGEPSPOA | v |
DETALHAR ASSENTAMENTO

ASSENTAMENTO FUNCIONAL DIGITAL Sua sessdo ird expirar em: 01:59:51
DETALHAR ASSENTAMENTO - CLAUDIO RIBEIRO BRAGA | 334.595.921-68

Vinculo:
1547068 - 201132 - MINISTERIO DO PLANE]. DESENV. E GESTAO ~

Documentos

Resultados por pégina:. 20

Tipo de Acdo
|

Excluir Documento do

Histérico

Anterior

Documento

0000218656-AFLEG/2018

1]2]3]als

Responsavel ¢

| Q|
171.717.388-84 - MARTHA CHRISTINA

89 registro(s) - Pagina| 5 |des

Datade Execugdo £
2 |

24/09/2018 12:118

Agrupamento ZONETT! LEAL DE MELLO MOYA
i T IS 0000218620-ACADM/2018 334.595.921-68 - CLAUDIO RIBEIRO BRAGA | 19/09/2018 11:34
Agrupamento

Associar Documento no

0000218613-ACADM/2018

334.595.921-68 - CLAUDIO RIBEIRO BRAGA

19/09/2018 11:33

Agrupamento
Associar Documento no

= - 5 -68 - 1 1 i
Agrupamento 0000218601-ACADM/2018 334.595.921-68 - CLAUDIO RIBEIRO BRAGA 19/09/2018 11:27
Associar Documento no 5
Agrupamento 0000218572-AFLEG/2018 334.595.921-68 - CLAUDIO RIBEIRO BRAGA 19/09/2018 11:22
Excluir Documento do 050.307.056-43 - RODRIGO DA COSTA &
Agrupamento 0000218527-ACADM/2018 OLIVEIRA 19/09/2018 11:16
Associar Documento no 0000218527-ACADM/2018 050.307.056-43 - RODRIGO DA COSTA 19/09/2018 10:58
Agrupamento OLIVEIRA

Resultados por paginaj20 [=] Anterior 1| 2| 3| a|s 89 registro(s) - Pagina 5 |des

Eisso! Esperamos que vocé tenha conseguido compreender como é facil e simples a navegacio
pelo Portal do Servidor. Sucesso e até mais!
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