w Escola Nacional de Administracdo Publica

PORTARIA 71

Estabelece as diretrizes e procedimentos
gerais de implementacdo do programa
de gestdo no ambito da Fundacgdo Escola
Nacional de Administracdo Publica -
Enap

O PRESIDENTE DA ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA - Enap, conforme Portaria n? 1.821, de 30 de
maio de 2019, no uso das atribui¢des que Ihe confere o Estatuto aprovado pelo Decreto n? 10.369, de 22 de maio de 2020, e
tendo em vista o disposto na Instrugao Normativa n2 65, de 30 de julho de 2020, resolve:

Art. 1° Fica instituido o Programa de Gestdo no ambito desta Enap, autorizado pela Portaria n2 334, de 2 de
outubro de 2020, do Ministério da Economia.

Paragrafo Unico. Os procedimentos gerais para implementagdo do Programa de Gestdo se dardo nos termos desta
Portaria.

Art. 2° Sdo resultados e beneficios esperados do Programa de Gestdo da Enap:

| - promocdo da produtividade e da qualidade das entregas;

Il - reducdo de despesas de custeio;

Il - atragdo e manutencdo de novos talentos;

IV - promogao da motivagdo e do comprometimento dos participantes com o planejamento estratégico da Enap;
V - estimulo ao desenvolvimento do trabalho criativo, da inovagdo e da cultura de governo digital;

VI - melhoria da qualidade de vida dos participantes; e

VIl - promogdo da cultura orientada a resultados, com foco no incremento da eficiéncia e da efetividade na
prestacao de servico.

Art. 3° Podem participar do programa de gestao:

| - servidores publicos ocupantes de cargo efetivo;

Il - servidores publicos ocupantes de cargo em comissdo, declarado em lei de livre nomeagdo e exoneragdo;

Il - empregados publicos regidos pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943, em exercicio na unidade; e

IV - contratados temporarios regidos pela Lei n2 8.745, de 9 de dezembro de 1993.

Art. 4° O Programa de Gestdo da Enap observara os procedimentos determinados na Instru¢do Normativa n2 65, de
2020, ficando definidos os parametros abaixo para os planos de trabalho de cada participante:

| - poderdo ser adotados nas modalidades presencial ou teletrabalho, em regime integral ou parcial;
Il - a participagdo no programa de gestdo podera incluir todos os servidores da unidade, a critério do seu dirigente;

Il - o prazo de antecedéncia minima de convocagdo para comparecimento pessoal de participante a unidade,
guando houver interesse fundamentado da Administracdo e pendéncia que ndo possa ser solucionada por meios telematicos ou
informatizados, serd estabelecido pelo dirigente da unidade e registrada no Termo de Ciéncia e Responsabilidade; e

IV - os planos de trabalho observardo a Tabela de Atividades, a Tabela de Parametros e o Termo de Ciéncia e
Responsabilidade fixadas nos Anexos desta Portaria.



§ 1° Cabera ao Diretor de cada unidade, ou autoridade equivalente, estabelecer a modalidade e o regime que
melhor se adequem ao melhor desempenho das atividades inseridas no Programa de Gestao.

§ 2° O participante selecionado assinara, no sistema informatizado definido pela Enap, o Termo de Ciéncia e
Responsabilidade.

§ 3° O participante selecionado, em regime de teletrabalho integral ou parcial, podera exercer suas atividades
presencialmente em qualquer ambiente corporativo ou nas dependéncias da prépria Enap, quando for necessario e de interesse
do servidor.

§ 4° Na hipdtese prevista no paragrafo anterior e quando o servidor for selecionado para o regime de teletrabalho
integral, a Enap ndo se obriga a dispor da infraestrutura necessaria para o exercicio das atividades.

§ 5° A alteracdo da Tabela de Atividades prescinde de ato normativo, desde que seguidas as formalidades previstas
na Instru¢do Normativa n° 65, de 2020.

Art. 5° Compete a cada Diretor ou autoridade equivalente, estabelecer as vedagdes expressas a participagdo no
Programa de Gestdo, a partir da analise da natureza e complexidade das atividades desempenhadas em suas respectivas unidades.

Paragrafo Unico. As vedacGes de que trata o caput deverdo estar expressamente inseridas na Tabela de Atividades,
constante do Anexo |.

Art. 6° Os parametros relativos ao funcionamento do Programa de Gestdo sdo os indicados no Anexo Il e poderao
ser alterados por intermédio de comunicacao formal do Diretor da Unidade, ou equivalente, aos seus administrados.

Art. 7° Fica adotado o modelo de Termo de Ciéncia e Responsabilidade constante do Anexo Ill, que sera assinado
pelo participante do Programa de Gestdo e pela chefia imediata, apds o pacto a respeito do plano de trabalho de que trata a

Instrucdo Normativa n° 65, de 2020.

Art. 8° Na avaliacdo da complexidade das entregas pactuadas, a chefia imediata devera computar as atividades
conexas de articulagdo, treinamento, representacdo, participacdo em eventos e similares.

Art. 9° O participante no Programa de Gestdo deverd possuir e manter os meios tecnoldgicos necessarios e
suficientes para a execugdo de seu plano de trabalho e cumprimento do Termo de Ciéncia e Responsabilidade.

Art. 10. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

DIOGO G. R. COSTA

ANEXO |
TABELA DE ATIVIDADES

A Tabela de Atividades do Programa de Gestdo da Enap encontra-se disponivel no portal da Enap, acessivel a partir do enderego
eletrénico: gov.br/enap.

ANEXO Il
TABELA DE PARAMETROS

Nome da Unidade

Percentual maximo de participantes

Percentual minimo de produtividade adicional dos participantes

Percentual maximo de produtividade adicional dos participantes

Antecedéncia minima de convocagdo para comparecimento pessoal do
participante a unidade




Observagdo: Os parametros constantes da tabela acima estdo inseridos no sistema do PdG

ANEXO 11l
TERMO DE CIENCIA E RESPONSABILIDADE

O participante do programa de gestdo acima qualificado declara que:

I - Atende as condi¢Ges para participagdo no Programa de Gestdo da Enap,
conforme a Instrugdo Normativa SGP/SEDGG/ME n? 65, de 30 de julho de 2020, bem
como as regras definidas pela Portaria n2 71, de 3 de marco de 2021;

Il - Compromete-se a atender a convocagdo para comparecimento pessoal na
[nome da unidade], com antecedéncia minima de [prazo];

I - Mantém a infraestrutura necessdria para o exercicio de suas atribuicOes,
inclusive aquelas relacionadas a seguranca da informacao;

V- Estd ciente que sua participagdo no programa de gestdo ndo constitui direito
adquirido, podendo ser desligado nas condi¢cdes estabelecidas no Capitulo Il da

Instrucdo Normativa N° 65/2020;

V- Estd ciente quanto a vedacdo de pagamento das vantagens a que se referem os
arts. 29 a 36 da Instrugdo Normativa N° 65/2020;

VI - Estd ciente quanto a vedagdo de utilizagdo de terceiros para a execug¢do dos
trabalhos acordados como parte das metas;

VII - Estd ciente quanto ao dever de observar as disposigdes constantes da Lei n?
13.709, de 14 e agosto de 2018, Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoas (LGPD), no que
couber, e as orienta¢des da Portaria n? 15.543/SEDGG/ME, de 2 de julho de 2020, que
divulga o Manual de Conduta do Agente Publico Civil do Poder Executivo Federal.

VI - Estd ciente que todo deslocamento e despesas diarias, quando necessario e
justificado, seja por interesse da Administracdo Publica ou interesse pessoal, devera ser
custeado pelo proprio servidor.

Com a assinatura deste formuldrio, o participante inserido no Programa de Gestdo da Enap na modalidade de
teletrabalho, nos regimes parcial ou integral:

| - autoriza o fornecimento do nuimero de telefone pessoal a pessoas que fagam
chamadas telefénicas para a sua unidade de exercicio na Enap, sem necessidade de
avaliagdo, pelo atendente, a respeito da pertinéncia do fornecimento; e

Il - autoriza o fornecimento do numero de telefone pessoal a servidores em exercicio na
Enap que indiquem necessidade de contato telefonico relacionado as suas atividades
profissionais.

O participante compromete-se a manter operante, disponivel e acessivel pela Enap, durante toda a jornada de
teletrabalho, com acesso ao e-mail institucional e ao telefone celular, nos termos dos artigos 22 e 23 da Instrugdo
Normativa n2 65, de 2020.

Assinatura do/da Participante Assinatura da Chefia Imediata

Observagdo: como o termo estd inserido no sistema de PdG, a data estara registrada e as assinaturas serdo digitais

Documento assinado eletronicamente por Diogo Godinho Ramos Costa, Presidente, em 03/03/2021, as 09:44, conforme



horario oficial de Brasilia e Resolugdo n2 9, de 04 de agosto de 2015.
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