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RESOLUCAO Ne 22

Aprova o Regulamento dos Cursos de P6s-Graduagdo Lato Sensu (Especializacdo) da
Fundagdo Escola Nacional de Administragdo Publica - Enap.

O CONSELHO DIRETOR DA FUNDACAO ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA, por meio de seu Presidente, no uso
das atribuigdes que lhe confere o Estatuto aprovado pelo Decreto n2 8.902, de 10 de novembro de 2016, e nos termos do art. 62 da
Resolugdo/Enap n2 10, de 6 de margo de 2017,

CONSIDERANDO que a Enap é credenciada como Escola de Governo, para oferta de cursos de pds-graduacgdo lato sensu pela
Portaria MEC n2 660, de 22 de maio de 2017;

CONSIDERANDO deliberagdo tomada em sua Reunido de 27 de outubro de 2017; e
CONSIDERANDO o constante dos autos do processo n2 04600.004389/2016-20,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar, na forma do anexo, o Regulamento dos Cursos de Pds-Graduagdo Lato Sensu (Especializagdo) da Fundagdo
Escola Nacional de Administragdo Publica - Enap.

ANEXO

REGULAMENTO DOS CURSOS DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU (ESPECIALIZAGAO)

CAPITULO |

CARGA HORARIA E REGIME DE AULAS

Art. 12 Os cursos de especializacdo terdo carga horaria minima de 360 (trezentas e sessenta) horas, nos termos da Resolugdo
CNE/CES n2 01, de 8 de junho de 2007.

Art. 22 A duragdo dos cursos sera de no maximo 24 (vinte e quatro) meses, sendo 120 (cento e vinte) dias para elaboragdo do
Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC.

Paragrafo Unico. A carga hordria dos cursos presenciais podera ser oferecida em até 20% a distancia, conforme Portaria MEC
n24.059, de 10 de dezembro de 2004, o que devera estar definido no projeto pedagdgico de cada curso.

Art. 32 Os cursos terdo carga horaria semanal minima de 9 (nove) horas, salvo atividades especiais definidas pela Coordenagéo-
Geral de Especializagdo.

Art. 42 O aluno deverd obter a liberagdo da chefia imediata para matricula e participagdo no programa de pds-graduacgdo lato
sensu da Enap.

Paragrafo unico. O programa de cada curso podera conter atividades especiais, com carga horaria variavel, em dias e horarios a
serem definidos e informados previamente pela Coordenagao-Geral de Especializagdo, sendo responsabilidade do aluno obter a liberagdo da
chefia imediata para participacdo nessas atividades.

Art. 52 A Coordenagdo-Geral de Especializagdo poderd, se necessdrio, alterar a carga horaria de disciplinas ou acrescentar ou
excluir atividades, a fim de atingir os objetivos do curso, sempre mediante prévia informagdo aos alunos, sem prejuizo de seu aproveitamento.

CAPITULO Il

REQUISITOS PARA INGRESSO NOS CURSOS
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Art. 62 S3o requisitos para ingresso nos cursos:

| —ter diploma de graduagao em curso superior reconhecido pelo MEC;

Il — ser servidor publico ocupante de cargo efetivo ou oficial das forgas armadas federais;
IIl — ser empregado publico concursado;

IV - ser aprovado em processo seletivo conduzido pela Enap; e

V - apresentar os documentos necessarios para a efetivagdo da matricula, conforme definido em edital especifico do processo
seletivo.

§12 Os servidores publicos federais, militares e empregados publicos federais terdo prioridade na oferta de vagas nos
programas de pés-graduacgao lato sensu.

§22 Os empregados publicos concursados, previstos no inciso lll, que fagam parte dos quadros de entidades federais que ndo
recebam recursos da Unido para pagamento de despesas de pessoal e os servidores e empregados publicos estaduais e municipais deverao
arcar com os custos do curso da especializagdo que cursarem, cujo valor serd estipulado no edital especifico do processo seletivo.

Art. 72 Uma vez aprovado no processo seletivo, o candidato devera realizar sua matricula no prazo estipulado em Edital pela
Coordenagdo-Geral de Especializagdo.

Pardgrafo Unico. O processo seletivo a que se refere o caput podera compreender entrevista, anélise e avaliagdo curricular, de
memorial e de pré-projeto, sem prejuizo de outras modalidades que venham a ser previstas nos editais de cada curso.

CAPITULO IlI

DA MATRICULA

Art. 82 A matricula é o ato formal de ingresso no curso, que ocorre mediante a apresenta¢do das informagdes e documentos
solicitados junto a Secretaria Escolar da Enap.

§12 S3o0 documentos necessarios para a efetivagao da matricula:

| - original e copia simples do diploma de curso de graduagdo reconhecido pelo MEC;

Il - original e copia simples do CPF e RG;

Il - termo de autorizagdo assinado pela chefia;

IV - termo de compromisso assinado pelo 6rgdo, ou pelo aluno, se o curso for custeado pelo préprio servidor, ou pela Enap;
V — duas fotos 3x4; e

VI - comprovante de pagamento do valor total do curso ou da primeira parcela, no caso de o curso ser custeado pelo aluno ou
nota de empenho no caso do curso ser custeado pelo 6rgdo.

§22 A matricula podera ser realizada mediante procuragdo especifica simples.

Art. 92 N3o havera reserva de matricula, perdendo o direito de participagdo no curso o candidato que ndo realiza-la
formalmente no prazo estipulado ou que ndo apresentar os documentos e informagd&es solicitados.

Art. 10. A Coordenagdo-Geral de Especializacdo dispora sobre a possibilidade de matricula de aluno especial em cada
programa ofertado, assim como as regras definidoras do processo seletivo.

§12 Cada aluno especial podera cursar até 2 (duas) disciplinas dentro de um programa.
§22 Uma disciplina dentro de um programa podera contar com até 2 (dois) alunos especiais.
§32 A selegdo dos alunos especiais sera efetuada pelo docente responsdvel por cada disciplina.

§42 A matricula de aluno especial sera solicitada na Secretaria Escolar por meio de formulario préprio, dentro do prazo
estipulado pela Coordenagdo-Geral de Especializagdo.

§52 Aos alunos especiais se aplicam as mesmas regras quanto a frequéncia e ao aproveitamento minimos estabelecidos para os
alunos regulares.

§62 Sendo o aluno especial aprovado na disciplina, ele fara jus a uma declaragdo que ateste disciplina cursada, carga hordria,
nota obtida, frequéncia e professor responsavel.

CAPITULO IV

TRANCAMENTO DE DISCIPLINAS E CANCELAMENTO DE MATRICULA

Art. 11. O trancamento de disciplinas é a suspensdao temporaria dos estudos do aluno, sem que se rompa o vinculo com a
instituicdo e com a garantia do direito de permanéncia nas demais disciplinas do curso.
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§12 O trancamento de disciplinas sera solicitado na Secretaria Escolar até o 42 (quarto) dia de aula da respectiva disciplina, por
meio de formulario préprio, devendo constar a justificativa para o pedido.

§22 O trancamento de disciplinas s6 podera ser solicitado apds cursadas as trés primeiras disciplinas do primeiro semestre
letivo do Curso.

§32 S sera permitido ao aluno solicitar o trancamento de até trés disciplinas no decorrer de todo o curso.
§42 E vedado o trancamento do periodo de Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC, salvo nos casos previstos em lei:

I - aluno matriculado em Orgdo de Formacdo da Reserva obrigado a se ausentar de suas atividades civis por for¢a de exercicio
ou manobra, nos termos do art. 60, § 42, da Lei n2 4.375, de 17 de agosto de 1964;

II- casos previstos na Lei n2 6.202, de 17 de abril de 1975 (gestante), e no Decreto-Lei n2 1.044, de 21 de outubro de 1969
(afecgbes em geral); ou

Il - casos excepcionais previstos na Lei n2 8.112, de 1990 e outros de for¢a maior, devidamente justificados e documentados,
serdo avaliados pela Coordenagdo-Geral de Especializagdo.

§52 Para os cursos do tipo oferta em parceria institucional, sejam esses nas modalidades presencial ou a distancia ndo se aplica
0 previsto no caput desse artigo.

§62 Na hipdtese de trancamento de disciplina, os alunos terdo até a edi¢do seguinte do curso para conclusdo, sob pena de
desligamento.

§72 O aluno que ndo retornar ao curso apos o periodo da(s) disciplina(s) trancadas sera considerado desistente, sendo
desligado do curso.

Art. 12. No caso de cancelamento de matricula, o aluno sera desligado do Curso, observando-se o disposto no art. 13 deste
Regulamento.

CAPITULO V

DESLIGAMENTO DO CURSO

Art. 13. Serd desligado do curso o aluno que:

| - solicitar cancelamento de matricula;

Il - ndo atingir a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) no computo total do curso;

Il - ndo atingir a nota ou frequéncia minima necessaria para aprovacdao em 3 (trés) disciplinas;

IV - portar-se de forma inadequada ou infringir quaisquer normas estabelecidas neste Regulamento; ou
V - ndo concluir o curso em até uma edigdo subsequente, na hipotese de trancamento de disciplina.

§12 Na hipdtese do inciso IV, sera imediatamente adotado o devido procedimento de investigagdo do fato e, observada a
gravidade da falta, podera o candidato vir a ser apenado de adverténcia ao desligamento do curso, observado o contraditério e a ampla
defesa.

§22 Nas hipoteses de desligamento, o aluno devera ressarcir a Enap os valores equivalentes a carga hordria cursada até a data
do desligamento.

CAPITULO VI

COORDENACAO E GESTAO ACADEMICA DOS CURSOS

Art. 14. Compete a Coordenagdo-Geral de Especializagdo da Diretoria de Formagao Profissional e Especializagdo:

| - planejar, coordenar e supervisionar as atividades dos cursos;

Il - coordenar o processo de sele¢do dos candidatos;

Il - preparar a documentagdo e materiais necessarios para o desenvolvimento das atividades pertinentes aos cursos;
IV - selecionar docentes;

V - coordenar a atuagdo dos docentes, promovendo a compatibilizacdo e encadeamento dos contelddos programaticos das
disciplinas ao longo de cada curso, em observancia ao cumprimento dos seus objetivos gerais e especificos;

VI - promover as condigOes logisticas e a gestdo académica dos cursos;

VII - apoiar as atividades discentes;

VIII - propor alteragdes neste regulamento; e

IX - realizar alteragdes no calendario e nas atividades previstas, quando necessario.

Paragrafo Unico. A Coordenagao-Geral de Especializagdo indicara servidores para acompanhamento das atividades didatico-
pedagdgicas de cada curso.
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Art. 15. Compete a Secretaria Escolar apoiar a gestdo administrativa e académica dos cursos incluindo a realizagdo e
trancamento de disciplinas, atendimento aos alunos, acolhimento de requerimentos, controle de frequéncia, emissdo de certificados e
histérico escolar, entre outros, encaminhando a Coordenacgdo-Geral de Especializagdo os assuntos que forem de sua competéncia.

Art. 16. Compete a Coordenagdo-Geral de Orgamento, Finangas e Contabilidade apoiar a gestdo administrativa dos cursos,
incluindo a anadlise e o controle dos atos e fatos da gestdo contabil dos cursos, emitindo Guias de Recolhimento da Unido - GRU, no caso de
alunos pagantes, e tomando as providéncias cabiveis em caso de cobranga por inadimpléncia.

CAPITULO VI

CORPO DOCENTE

Art. 17. O corpo docente sera constituido por professores especialistas ou de reconhecida capacidade técnico-profissional, com
titulagdo e experiéncia profissional compativeis com as respectivas disciplinas, sendo que 50% destes, pelo menos, deverdo apresentar
titulagdo de mestre ou doutor obtido em programa de pds-graduacdo stricto sensu reconhecido pelo Ministério da Educacdo.

Art. 18. S3o atribuigdes dos membros do corpo docente:
| - participar das atividades pedagdgicas de planejamento e avaliagdo organizadas pela Coordenac¢do-Geral de Especializagdo;
Il - preparar, antes do inicio das aulas, o material didatico para disponibilizacao aos alunos;

Il - ministrar as disciplinas sob sua responsabilidade, cumprindo integralmente os programas e aplicando os instrumentos de
avaliagdo de aprendizagem dos alunos, encaminhando os resultados a Secretaria Escolar, nos prazos estipulados pela Coordenagdo-Geral de
Especializacdo;

IV - atender as solicitagbes da Coordenagdo-Geral de Especializagdo relacionadas as disciplinas sob sua responsabilidade;
V - observar, conforme aplicavel, as diretrizes expostas no projeto pedagdgico de cada curso;

VI - observar, no planejamento e execugdo de suas atividades, o disposto neste regulamento, em especial as regras relativas a
avaliagdo de desempenho e aprovagao dos alunos;

VIl - comunicar com antecedéncia e obter anuéncia da Coordenagdo-Geral de Especializagdo sobre quaisquer alteragGes no
programa e no plano de aulas da disciplina e na forma de avaliagdo de aprendizagem; e

VIIl - orientar os trabalhos de conclusdo de curso, quando forem designados para este fim, seguindo as determinagGes da
Coordenagdo-Geral de Especializagdo da Enap.

CAPITULO VIII

CORPO DISCENTE

Art. 19. O corpo discente é constituido pelos alunos aprovados em processo seletivo e regularmente matriculados no curso.

Art. 20. S3o deveres do corpo discente:

| - cumprir o disposto neste regulamento e as diretrizes da Coordenagdo-Geral de Especializagdo;
Il - comparecer pontualmente as aulas e a todas as atividades programadas;

I - realizar as provas, atividades e trabalhos propostos pelos docentes nos prazos estipulados;

IV - respeitar o Cédigo de Etica Profissional do Servidor Publico Civil do Poder Executivo Federal, aprovado pelo Decreto
n21.171, de 22 de junho de 1994;

V - manter seus dados cadastrais atualizados;

VI - cumprir as determinagdes e decisdes da Coordenagdo-Geral de Especializagdo e da Diretoria de Formagdo Profissional e
Especializagao;

VIl - comportar-se de forma ética e responsavel, procedendo com respeito e urbanidade em sala de aula e no ambiente da
Escola;

VIII - zelar pela conservagdo dos bens mdveis e imdveis da Enap, observando as normas de utilizagdo de suas dependéncias,
inclusive na utilizacdo de equipamentos eletronicos;

IX - na elaboragdo de provas, trabalhos e atividades, produzir textos sempre inéditos e, ao utilizar trechos de textos e livros,
fazé-lo com a devida citagdo de autoria e referéncia bibliografica, em conformidade com as Normas Técnicas vigentes da Associagdo Brasileira
de Normas Técnicas (ABNT); e

X — efetuar o pagamento das mensalidades do curso nos prazos estabelecidos pela Enap, quando o curso for custeado pelo
préprio aluno.
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§12 Os alunos que ndo observarem o disposto neste artigo sujeitam-se as penas de adverténcia a desligamento do curso, que
serdo aplicadas considerando-se a gravidade do fato, observado o contraditério e a ampla defesa.

§22 Os alunos serdo rematriculados automaticamente pela Secretaria Escolar a cada semestre letivo, tendo como requisito a
inexisténcia de pendéncias financeiras.

§32 Transcorrido o prazo estipulado ou havendo reprovagao relativa ao Trabalho de Conclusdo do Curso - TCC, o aluno devera
se rematricular na referida disciplina assumindo os respectivos encargos financeiros, a ser calculado pela Coordenagdo-Geral, usando como
base o orgamento definido para o curso.

§42 Nos casos em que o curso seja custeado pelo aluno ou pela organizagdo em que trabalhe, o aluno em situacdo de
inadimpléncia ha pelo menos 3 (trés) meses sera desligado do curso no ultimo dia letivo do semestre, ndo o desobrigando do pagamento das
parcelas em atraso.

§52 Todas as obrigagdes financeiras decorrentes do pagamento da matricula, taxas e multas deverao ser resolvidas pelo aluno
diretamente na Coordenagao-Geral de Orgamento, Finangas e Contabilidade.

§62 N3o é permitido o ingresso e permanéncia em sala de aula de ouvintes e/ou terceiros ndo matriculados , salvo autorizagdo
expressa por parte da Coordenagdo do Curso.

§72 E vedada a frequéncia simultanea a mais de um programa de pds-graduagdo oferecido pela Enap.

§82 No caso de desligamento ou reprovagao, fica vedada a matricula em outro curso de pds-graduagdo lato sensu oferecido
pela Enap durante o periodo de um ano.

Art. 21. S3o direitos do corpo discente:

| - receber educagdo de qualidade conforme planejado no projeto pedagdgico do curso;

Il - utilizar as instalagGes, equipamentos e infraestrutura da Enap, de acordo com as normas estabelecidas pela Escola;
11l - utilizar os servigos da Biblioteca e meios audiovisuais colocados a disposi¢do pela Enap;

IV - ter acesso as comunidades virtuais criadas ou disponibilizadas nos contextos de cada curso;

V - solicitar, nos prazos definidos no calendario académico, os comprovantes que atestem a sua condig¢do de aluno;

VI - ter representante na Comissdo Prépria de Avaliagdo da Enap;

VII - ter orientador para acompanhar a elaboragdo do trabalho de conclusdo de curso; e

VIII - recorrer dos resultados obtidos nas disciplinas e no trabalho de conclusao de curso.

CAPITULO IX

FREQUENCIA AO CURSO

Art. 22. Para fins de aprovagdo no curso, a frequéncia do aluno deve ser de, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) em
cada disciplina.

Art. 23. A frequéncia as aulas e demais atividades do curso é obrigatéria, sendo vedado o abono de faltas, salvo nos casos
previstos em lei, tais como:

| — participagdo em reunido da Comissdo Nacional de Avaliagdo da Educacdo Superior (Conaes), conforme art. 72, § 52, da Lei
n2 10.861, de 14 de abril de 2004;

Il — aluno matriculado em Orgdo de Formacdo da Reserva obrigado a se ausentar de suas atividades civis por forca de exercicio
ou manobra, nos termos do art. 60, § 42, da Lei n2 4.375, de 17 de agosto de 1964.

Pardgrafo Unico. O abono de falta ndo desobriga o aluno de apresentar as tarefas e trabalhos solicitados, dentro dos prazos
estipulados, sendo de sua exclusiva responsabilidade informar-se a esse respeito junto a Coordenag¢do-Geral de Especializagdo.

Art. 24. Os casos previstos na Lei n2 6.202, de 17 de abril de 1975 (gestante), e no Decreto-Lei n2 1.044, de 21 de outubro de
1969 (afecgdes em geral), devidamente comprovados, sdo passiveis de compensagdo de auséncia e aprovagdo no curso ou na disciplina sem a
freqiéncia minima estabelecida no art. 21, mediante a apresentacdo de atividade complementar.

Art. 25. Casos excepcionais previstos na Lei n2 8.112, de 1990 e outros de forga maior, devidamente justificados e
documentados, serdo avaliados pela Coordenagao-Geral de Especializagdo para deliberagdo sobre a possibilidade de aprovagdo na disciplina
mediante apresentac¢do de atividade complementar, sendo, no entanto, as faltas consideradas no computo geral da frequéncia do curso.

Art. 26. A realizagdo de atividade complementar quando a disciplina tiver carater eminentemente pratico, ou demandar, para
seu desenvolvimento, atividades presenciais em grupo, ficard sujeita a aprovagdo da Coordenagdo-Geral de Especializagdo e do respectivo
docente.
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Art. 27. A aprovagdo em disciplina sem a frequéncia minima exigida, mediante apresentacdo de atividade complementar,
podera ser deferida em no maximo 3 (trés) disciplinas do curso.

§12 O abono, compensagdo ou justificativa de auséncia deverao ser solicitados na Secretaria Escolar, em formulario préprio, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da data inicial de impossibilidade de comparecimento as aulas.

§22 0 aluno devera anexar a solicitagao o respectivo laudo médico ou documento comprobatdrio.

Art. 28. O gozo de férias no trabalho ndo desobriga o aluno de comparecer as aulas.

CAPITULO X

AVALIACAO DE DESEMPENHO E APROVAGAO DO ALUNO

Art. 29. Na avaliagdo do aluno serad considerada a frequéncia as aulas, o aproveitamento nas disciplinas, a participagdo nas
atividades presenciais e a distancia, quando houver, e a aprovacgdo no trabalho de conclusao de curso.

Art. 30. O aproveitamento académico do aluno é aferido por provas escritas, trabalhos individuais ou em grupo, atividades
presenciais ou a distancia e pelo trabalho de conclusdo de curso.

Pardgrafo Unico. A pontuagdo minima necessaria para aprovagdo serd de 6,0 (seis) em cada disciplina e 7,0 (sete) para a
atividade de elaboragdo do trabalho de conclusdo de curso.

Art. 31. O aluno que deixar de realizar qualquer atividade avaliativa no prazo estipulado podera solicitar a realizagdo de nova
atividade ou prorrogacao do prazo de entrega.

§12 O requerimento deverd ser apresentado, por escrito, a Secretaria Escolar da Enap, acompanhado de eventuais laudos e
documentos comprobatdrios, em até 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data em que deveria ser concluida ou entregue a atividade avaliativa.

§22 O pedido serd analisado e deliberado pela Coordenagdo-Geral de Especializagdo, em comum acordo com o professor
responsavel pela atividade.

§32 A nota atribuida ao aluno que entregar a atividade fora do prazo sera reduzida em 20% (vinte por cento), salvo nos casos
previstos para abono ou compensagdo de auséncia e os previstos na Lei n2 8.112, de 1990.

Art. 32. O aluno podera solicitar revisdo de nota ao professor responsavel pela avaliagdo, mediante justificativa apresentada em
formulario préprio, protocolado na Secretaria Escolar.

§12 A solicitagdo devera ser apresentada no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis contados da divulgagdo dos resultados.

§22 O pedido de revisdo sé sera admitido uma Unica vez para cada avaliagdo, tendo o professor responsavel autonomia para
decidir a respeito do pedido, ndo cabendo qualquer recurso ou revisdo de sua decisdo.

§32 Caso o professor responsavel ndo responda ao recurso em até até 5 (cinco) dias Uteis contados do recebimento da
solicitagdo, essa sera encaminhada a uma comissao revisora.

Art. 33. Caso o aluno ndo atinja a pontua¢do minima necessaria para aprovac¢do em qualquer disciplina do curso, podera
solicitar uma nova avaliagdo em até 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da divulgagdo das notas, mediante requerimento encaminhado a
Secretaria Escolar e decisdo da Coordenacgdo-Geral de Especializagdo quanto a pertinéncia ou ndo de nova avaliagdo.

Art. 34. Caso o professor verifique a ocorréncia de plagio nos trabalhos e atividades entregues pelos alunos, a Coordenagao-
Geral de Especializagdo, juntamente com o professor da disciplina, decidirdo como proceder em cada caso, ficando o aluno sujeito a refazer o
trabalho, sofrer redugdo na nota do trabalho ou ser reprovado na disciplina.

Art. 35. Considera-se aprovado no curso o aluno que obtiver o aproveitamento académico minimo exigido, nos termos do
paragrafo Unico do art. 30 e, ainda, a frequéncia de 75% (setenta e cinco por cento) da carga hordéria total do curso e 75% (setenta e cinco por
cento) em cada disciplina.

CAPITULO XI

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 36. O trabalho de conclusdo de curso devera ser inédito e apresentar o resultado do estudo realizado, de modo que o aluno
demonstre conhecimento sobre o assunto escolhido.
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§12 O trabalho de conclusdo de curso podera ser uma monografia, um artigo, um projeto, ou outro tipo de trabalho, de acordo
com o estabelecido no programa do curso.

§22 O aluno devera aplicar no trabalho de conclusdo de curso os conteldos tedricos e metodoldgicos desenvolvidos ao longo
do curso, podendo analisar situagdes de trabalho especificas, manifestando criatividade e capacidade de reflexdo para a identificagdo de
problemas e a proposi¢ao de solugdes.

§32 Os temas dos trabalhos de conclusdo de curso serdo definidos quando da realizagdo da disciplina de Metodologia de
Pesquisa, devendo haver pertinéncia com o tema do curso.

Art. 37. O trabalho de conclusdo de curso sera realizado sob a orientagdo de um docente e sera avaliado por ele e por outro
docente examinador, a critério da Coordenacgdo-Geral de Especializagdo.

§12 A indicagdo dos orientadores e examinadores dos trabalhos de conclusdo de curso sera realizada pela Coordenagdo-Geral
de Especializagdo, de acordo com os temas escolhidos pelos alunos.

§22 O professor orientador auxiliara o aluno no desenvolvimento de seus trabalhos, ndo sendo sua responsabilidade redigir
textos ou formular qualquer parte do trabalho de conclusao de curso.

§32 As atribuicdes do professor examinador serdo definidas pela Coordenagdo-Geral de Especializagdo, de acordo com o
formato do trabalho de conclusdo do curso.

Art. 38. O aluno € o Unico e exclusivo responsavel pela realizagdo da pesquisa e elaboragdo de seu trabalho.

Art. 39. O trabalho de conclusdo de curso deve ser elaborado em conformidade com a Norma Técnica vigente da Associagdo
Brasileira de Normas Técnicas - ABNT.

Art. 40. As etapas de elaboragao do trabalho de conclusdo de curso serdo definidas pela Coordenagao-Geral de Especializagdo.
§12 E obrigatdria a participacdo do aluno em todas as etapas de elaboracdo do trabalho de conclus3o do curso.

§22 Caso o aluno ndo conclua ou seja reprovado no trabalho de conclusdo do curso, ele podera retomar essa etapa na edig¢do
seguinte do curso, mediante pagamento do valor correspondente a essa etapa.

Art. 41. A Coordenagdo-Geral de Especializagdo divulgara em tempo habil o calendario com a definigdo das datas e prazos para
cada fase, que devem ser rigorosamente observados, e as orientagdes especificas para a elaboragdo do trabalho de conclusdo de curso e os
critérios para sua avaliagdo.

§12 Os alunos poderdo solicitar a prorrogagdo de prazo, por escrito, na Secretaria Escolar da Enap, em até 5 (cinco) dias Uteis
apods a data em que deveria ser concluida ou entregue tarefa relativa ao trabalho de conclusdo de curso.

§22 As prorrogacGes somente serdo deferidas em casos excepcionais, considerando as justificativas e documentos
apresentados, e dependerdo de aprovagdo do orientador e da Coordenagao-Geral de Especializagdo.

Art. 42. A versdo definitiva do trabalho de conclusdo de curso devera ser entregue em conformidade com as orientacdes
apresentadas pela Coordenagdo-Geral de Especializagdo.

Art. 43. A pontuagdo minima para aprovagao serd 7,0 (sete).

§12 Caso o aluno ndo obtenha a nota média 7,0 (sete) na avaliagdo do trabalho de conclusdo de curso, ele podera optar pela
reformulagdo de seu trabalho, conforme o prazo estabelecido no cronograma.

§22 O trabalho de conclusdo de curso reformulado devera passar por nova corregdo por parte dos docentes, que deverdo
alterar ou ratificar a nota concedida.

Art. 44. Caso os docentes verifiquem que o trabalho de conclusdo de curso contém plagio, a Coordenagdo-Geral de
Especializagdo, juntamente com o professor orientador, decidirdo como proceder em cada caso, ficando o aluno sujeito a ser reprovado na
fase final do curso.

CAPITULO XII

DIREITOS AUTORAIS

Art. 45. Salvo manifestagdo em contrario, apresentada na Secretaria Escolar em até 5 (cinco) dias Uteis apds a data da entrega
da obra, como Trabalho de Conclusdo de Curso e atividades realizadas no ambito das disciplinas do curso, o autor autoriza a Escola Nacional
de Administragdo Publica (Enap) a disponibiliza-la em Acesso Aberto, como no sitio da Escola Nacional de Administragdo Publica (Enap), na
Biblioteca Graciliano Ramos e no Repositério Institucional da Enap, permitindo a utilizagdo, direta ou indiretamente, e a sua reprodugdo
integral ou parcialmente, desde que citado o autor original, nos termos do artigo 29 da Lei n2 9.610, de 19 de fevereiro de 1998.
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§12 O autor da obra é o Unico e exclusivo titular de todos os direitos autorais sobre a obra e ndo ha qualquer impedimento,
restricdo ou limitagdo para a plena validade, vigéncia e eficacia da autoriza¢do concedida.

§22 A autorizagdo de que trata o caput é uma licenga ndo exclusiva, concedida a Enap a titulo gratuito, por prazo
indeterminado, valido para a obra em seu formato original.

CAPITULO XIII

APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 46. Considera-se aproveitamento de estudos a equivaléncia de disciplinas cursadas com éxito nesta ou em outra instituicdo
regularmente credenciada pelo MEC.

§12 E permitido o aproveitamento de estudos de cursos ou disciplinas realizadas na Enap, desde que n3o ultrapasse 80%
(oitenta por cento) do total de horas do curso de especializagdo.

§22 E permitido o aproveitamento de estudos de disciplinas realizados em cursos de pds-graduagdo de outras instituicdes
regularmente credenciadas pelo MEC, desde que ndo ultrapasse 30% do total de horas do curso de especializagdo, exceto em caso de
remocao ex officio.

Art. 47. S3o requisitos para o aproveitamento de estudos:

| - conteudo programatico compativel com a disciplina para a qual se pretenda a equivaléncia;

Il - carga horaria compativel a da disciplina para a qual se pretenda a equivaléncia;

Il - que a disciplina tenha sido cursada nos ultimos 5 (cinco) anos ou no maximo até 2 (dois) anos apds a conclusdo do curso; e

IV — que a disciplina possua mencao final de aprovacdo compativel com as normas da Enap.

Art. 48. A disciplina cursada devera constar no histdrico escolar do aluno, sendo que:
| - serdo computados os créditos ou horas equivalentes;

Il - serd anotado o conceito “aprovado”, no caso de outra instituicdo credenciada pelo MEC, ou a pontuagdo final de aprovagao,
se oferecida pela Enap; e

Il - sera feita mengao a instituicdo onde cada disciplina foi cursada, o nome e a titulagdo do corpo docente responsavel.

Art. 49. A equivaléncia deverd ser solicitada pelo aluno mediante requerimento e serad avaliada pela Coordenagdo-Geral de
Especializagdo que, se julgar necessario, solicitara parecer de membro do corpo docente do curso.

Art. 50. A Enap podera certificar, em nivel de Especializagdo, os servidores aprovados nos cursos de formag¢do, apds nomeagao
no cargo.

§12 Para a certificagdo, o candidato devera cursar, com aproveitamento, a disciplina de Metodologia de Pesquisa e ter seu
Trabalho de Conclusdo de Curso aprovado, nos termos definidos neste Regulamento.

§22 A Enap realizard processo seletivo para composi¢dao das turmas, considerando os servidores aprovados nos cursos de
formagao realizados nos ultimos 5 (cinco) anos.

CAPITULO XIV

TRANSFERENCIA DE ALUNOS

Art. 51. Admite-se a transferéncia de alunos regulares de outras instituigdes de ensino, para cursos de especializagdo da Enap
na hipdtese de existéncia de vaga e desde que aprovados em processo seletivo da Enap.

Pardgrafo Unico. A compatibilidade do curso sera analisada pela Coordenagdo-Geral de Especializagdo.

Art. 52. A transferéncia ex officio a que se refere o paragrafo Unico do art. 49 da Lei n2 9.394, de 20 de dezembro de 1996, sera
efetivada em qualquer época do ano e independente da existéncia de vaga, quando se tratar de servidor publico federal civil ou militar
estudante, ou seu dependente estudante, se requerida em razdo de comprovada remogdo ou transferéncia de oficio, que acarrete mudanga
de domicilio para o local onde se situe a institui¢cdo recebedora ou para localidade mais proxima desta.

Pardgrafo Unico. A regra do caput ndo se aplica quando o interessado na transferéncia se deslocar para assumir cargo efetivo
em razao de concurso publico, cargo comissionado ou fungdo de confianga.

CAPITULO XV

8/9


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L9394.htm#art49p

03/11/2017 SEI/ENAP - 0154714 - Resolug&o
CERTIFICACAO

Art. 53. A Enap conferird o Certificado de Especialista, pds-graduacdo lato sensu, ao aluno aprovado na forma do art. 35.

Art. 54. Os certificados de conclusdo de curso deverao ser acompanhados do respectivo histdrico escolar, no qual constara:
| - area de conhecimento do curso;

Il - relagdo das disciplinas, carga horaria, nota obtida pelo aluno, nome e qualificagdo dos professores responsaveis;

Il - periodo em que o curso foi realizado e a sua duragao total, em horas de efetivo trabalho académico;

IV- local em que o curso foi realizado;

V - titulo e nota do trabalho de conclusdo do curso;

VI - citagdo do ato de credenciamento da Enap junto ao MEC;

VIl - declaragdo da Enap de que o curso cumpriu as disposicdes do MEC, incluida a Resolugdo CNE/CES n2 1, de 8 de junho de
2007.

Art. 55. Ao aluno que ndo cumprir os requisitos especificados no art. 35, sera concedido, mediante solicitagdao por escrito, um
comprovante de participagdo no curso, que mencionara as atividades efetivamente cursadas com éxito.

CAPITULO XVI

DISPOSIGOES FINAIS

Art. 56. Em caso de curso de pds-graduacgdo lato sensu realizado em parceria institucional ou cooperagao internacional, a Enap
poderad reservar vagas destinadas a candidatos outros que ndo estejam contemplados nos incisos Il e Ill do art. 62.

Art. 57. A Enap ndo se obriga a oferecer futuras edi¢des de seus cursos de Especializacdo, ou disciplinas isoladas, exceto aquelas
que ja tiverem sido divulgadas.

Art. 58. Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenacgdo-Geral de Especializagdo e, em grau de recurso, pela Diretoria de
Formagao Profissional e Especializagdo.

Art. 59. Esta Resolugdo torna insubsistente a Portaria n2 50.144, de 29 de dezembro de 2015.

Art. 60. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

FRANCISCO GAETANI

Documento assinado eletronicamente por Francisco Gaetani, Presidente, em 27/10/2017, as 15:16, conforme horario oficial de Brasilia e
Resolugdo n2 9, de 04 de agosto de 2015.

il
Sel o
assinatura u
eletrbnica

= A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.enap.gov.br/autenticidade, informando o cédigo verificador 0154714 e
F 0 codigo CRC AEC435F2.

Notas de Rodapé
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